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Etat du Valais 
Conseil de la magistrature 

 Directive interne 

Processus de recrutement 

 Approuvé par le 
plénum du 
7.10.2022 

 

Processus d'activité  Responsable Activités   Input / Output 
 

P = présidence   CdE = Commission des élections  CDM = plénum  M = Mandataire  S = secrétariat  

 

Mandat pour le 
remplacement 
 

 M Soumission du mandat pour le remplacement par 
le mandataire 

Lettre du mandataire 

 

Elaboration profil d'exigence 
et cahier des charges  

 CdE/M Etablir le profil d'exigence et le cahier des charges 
avec le mandataire 
Organisation d'une séance  

Profil d'exigence et 
cahier des charges 

 

Préparation de l'annonce, 
plan de média et calendrier 

 CdE/M Préparation de l'annonce, plan de média et le 
calendrier  
Soumission l'annonce au mandataire pour 
validation  

Annonce, plan de 
média et calendrier 

 

Publication de l'annonce aux 
média 

 CdE Transmission de l'annonce aux média avec le plan 
de la publication 
Demande de confirmation 

Publication aux média 

 

Accusation de réception des 
candidatures  

  
S 

 
Accusation de réception des candidatures  
 

Accusé de réception 
par courriel  

 

Sélection / Examen des 
dossiers par la CdE  

 CdE Examen des dossiers de candidature / Première 
sélection  / Etablissement d’une liste de sélection 
et transmission aux membres du CdM  

Tabelle de sélection 
Dossiers des 
candidatures  

 

Soumission des dossiers des 
candidatures au plénum 
CdM 

  
CdM 

 
Décision des candidate-s à inviter pour l'audition  

 

 

Auditions  CdM / 
S 

Détermination de la date des auditions 
Invitation aux candidate-s 
 

Date des auditions 
Invitation par courriel  

 

Assessments   S Si un assessment a été décidé, organisation des 
assessments après la première audition 

Date de l'assessment 
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Obtention des références   CdE  Obtention des références (approuvé par les 
candidat-es)  
 

Références 

 

Rapport pour le CoJu  CdE  
CdM 

Préparation du rapport pour le plénum  
Discussion et approbation par le plénum 
 

Projet du rapport  

 

Traduction du rapport 
 
 

 CdE / 
S 

 
Transmettre le rapport au traducteur 
 

Rapport approuvé par 
le Plénum  

 

Rapport pour la CoJu  S  
Soumission du rapport à la CoJu (par poste) 
 

Rapport approuvé par 
le Plénum 
 

 

Publication sur le site web 
CdM  

 CdE/ S Publication du rapport sur le site web du CdM 
après la soumission à la CoJu 
 

Publication sur le site 
web 
 

 

Information aux candidat-es  S Information aux candidat-es que le rapport est 
disponible sur le site web du CdM 
 

Information  

 

 


