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Das Glossar ist eine Bibliothek, in der Textbausteine kategorisiert und

verwaltet werden können, die dann auf der Plattform zur Verfügung stehen.

Die Kategorien und Textbausteine des Glossars können von allen

Teilnehmern der gleichen Gruppe verwaltet werden.

Der Text eines übernommenen Textbausteins kann bearbeitet werden.

Die Textbausteine können durch Code's markiert/nummeriert werden, damit

eine schnellere Textbearbeitung gewährleistet werden kann.

Allgemein

Glossar
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Struktur

Glossar
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Erstellen einer neuen Kategorie

Glossar

Neue Kategorie hinzufügen

Glossar in der Menüleiste öffnen.
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Neuer Texbaustein erstellen

Glossar

Kategorie auswählen Neuer Textbaustein hinzufügen

Textbaustein benennen Text eingebenCode bestimmen/eintragen

1 2

3 4 5
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Texbaustein verwalten

Glossar

Hinzugefügte Kategorie auswählen Neuer Textbaustein hinzufügen

Textbaustein bearbeiten

Textbaustein löschen

Kategorie bearbeiten

Kategorie löschen
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Textbaustein wiederverwenden

Glossar

Kategorie auswählen

Klicken

Textbausteine sind in den Feldern mit dem folgenden Symbol verfügbar:

Der Textbaustein wird direkt im

ausgewählten Feld eingefügt.

Code eingeben und

auf «+» klicken

oder

1

2

3


