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Gestion des documents

Généralités

m La gestion des documents est utilisée pour le depot structure et le
téléchargement de documents sur/de la plateforme.

Un document peut étre déposé en utilisant la fonction « Glisser & Déposer ».

Il est possible de déposer plusieurs versions du méme fichier.

Il est possible de renommer les fichiers déposés selon le role.

Le dépdt des fichiers est horodatée, c'est-a-dire que le systéme enregistre qui
et quand a déposé les fichiers (valeur probante de la plateforme).
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Gestion des documents

Documents obligatoires

m La liste des documents obligatoires est définie d’apres les données saisies
sur les formulaires.

m Déposer le fichier sur le fichier existant pour I'enregistrer comme une nouvelle
version.

Recherche (i ] x n

v Informations partenaires
VR G Fichier(s) bligatoire(s) /3 Fichier(s) obligatoire(s)
v Formulaires spécifiques

Tous les fichiers Un fichier peut étre déposé par glisser-déposer sur |'entrée correspondante
Gestion des documents
Accés dossier 2022-10465 (Demande d‘autorisation de construire) A

N © Procurations & | —2 (%) Auteur des plans - 0

Messages & Requétes 3 . ) . 5

mm Demande Conventions / Servitude Qualité / Attestation

. 5 Types de fichiers acceptés : pdf selon l'art. 40 LC

W Procurations & Conventions Liste des fichiers téléchargés : SRR

s Documents du projet 0 B Do & 0 Liste des fichiers teléchargés : -

M Auteur des plans - Qualité 0

& Géométre ? (s) Service cantonal de =

éometre .
I'agriculture - SCA /
M Plans du projet et description © Décision de

® Relevé de l'existant 0

m Parasismique ©

8 Plans d'affectation spéciaux

Gestion des documents

reconnaissance d'une
entreprise agricole au
sens de la LDFR

Types de fichiers acceptés : pdf
Liste des fichiers téléchargés : -
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Gestion des documents

Dépot de fichiers

m Déposer le fichier dans une catégorie pour le rajouter.

Fichier(s) obligatoire(s) '/ ¥ Nom “  Auteur Date Type

Tous les fichiers

ocument TEST_PDF (1) UTILISATEUR - (Gestion Dossi 01.02.2023 16:42 pdf TS ED

2023-10044 (Demande d'autorisation de construire)

m Demande ©
W Procurations & Conventions ©

B Documents du projet !
& Extrait valable du Registre foncier ou du cada
m Calculs des indices ©
M Caleul du cube SIA 9
m Calcul du nombre de place de parc exigé ©

-X-X-X-]

m Déposer un fichier sur le fichier existant pour I'enregistrer comme une
nouvelle version.

[m] Nom “  Auteur Date Type

B Document_TEST_PDF_(1)

B Document_TEST_PDF_(2)

Fichier(s) obligatoire(s) 1/ 1

Tous les fichiers
(m] UTILISATEUR - (Gestion Dossi..  01.02.2023 16:42 pdf P S

2023-10044 (Demande d'autorisation de construire)

01.02.2023 16:44 pdf

s LD

UTILISATEUR - (Gestion Dossi...

 Demande 0
™ Procurations & Conventions

m Documents du projet 2

B Extrait valable du Registre foncier ou du cadas
m Calculs des indices ©

W Calcul du cube SIA?

m Calcul du nombre de place de parc exigé

-X-X-X-

3
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Gestion des documents

Fichiers déposés

Chaque type de dossier a sa structure et peut comporter plusieurs fichiers.

En insérant le symbole du « % » dans la recherche, tous les documents déposés sur la plateforme
dans les différents répertoires sont retrouvables dans la ressource « Gestion des documents ».

Les documents peuvent étre renommeés par le dépositaire ainsi que par le Technicien

SeCC/communal.

Recherche (i )

v Informations partenaires [=]
v Ouvrage & Bien-fond E] Fichier(s) obligatoire(s) 2/ 22 ) Nom “
v Formulaires spécifiques [=]

Tous les fichiers
Gestion des documents [=] B Docume...
Gestion contréle d'accés dossier 2023-10044 (Demande d‘autorisation de construire) v
Responsable dossier O BDocume...

Messages & Requétes

O  BDpocume..

Sélectionner le fichier

Télécharger les fichiers sélectionnés g

Gestion des documents

Auteur

UTILISATEU...

UTILISATEU...

UTILISATEU...

Date Type

02.02.2023 08:06 pdf | BV
02.02.2023 08:29 pdf I BV
21.02.2023 17:04 pdf | BV

Renommer le fichier

.o
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Gestion des documents

Outils de mesures

Il peut s’avérer pratique de faire certaines mesures (distances, périmetres ou
surfaces) directement sur un plan affiché a I'écran.

Les applications Foxit Reader et Adobe Acrobat Reader permettent
d’'effectuer de telles mesures sur un fichier pdf.

Il faut garder en mémoire que les plans numérisés n’ont pas forcément gardé
leur taille d’origine. On ne peut donc pas se fier a I'échelle indiquée et il est
donc préférable de toujours procéder a un étalonnage pour obtenir des
mesures correctes.
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Gestion des documents

Foxit Reader

m Ouvrir le fichier grace a I'application.

m Dans le menu principal « Commentaires » choisir la mesure désirée
(distance, périmétre, surface).

Format de commentaire / Recherc
i Distance H'
Périmétre =

‘echercher & 20¢ Surface Tanlpc-n

tre en évidence
Mesurer Tamg

m Commencer par effectuer un étalonnage depuis le menu « Etalonner ».

Commentaire Remplir & ¢

1,20 |m v ||
Yy

Etalonner

m Sélectionner une distance connue sur le plan, puis renseignez-en la valeur.

m En sélectionnant ensuite n'importe quelle distance, périmétre ou surface a
I'aide de la souris, I'application vous en donnera la mesure.
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Gestion des documents

Adobe Acrobat Reader

m Ouvrir le fichier grace a I'application.

L]

m Dans le menu « Outils » cliquer sur I'icbne « Mesure »

Mesure

‘ Quvrir | ~ ‘

m | ’'étalonnage ne peut pas étre fait de maniere automatique dans cette
application. L'échelle doit donc étre saisie manuellement d’aprés une
premiere mesure effectuée dont la valeur réelle est indiquée sur le plan.

m Pour saisir I'échelle, il suffit de faire un click droit avec la souris et choisir dans
le menu contextuel « Modifier le rapport d’échelle et la précision ». Une
fenétre vous permet alors de saisir les valeurs que vous désirez.

m En sélectionnant ensuite n'importe quelle distance, périmétre ou surface a
I'aide de la souris, I'application vous en donnera la mesure.
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