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Die Aufbewahrung ist einer der wichtigsten Bestandteile einer effektiven und effizienten
Verwaltung von Dokumenten und Archiven. So mussen besondere Massnahmen ergriffen
werden, um eine angemessene langfristigeAufbewahrung der Archive zu gewâhrleisten und
damit die Rechtssicherheit und die Wahrung der Burgerrechte zu garantieren.

Grosse und Einrichtung eines Archivraums

Die Grosse eines Archivraums sollte dem Volumen an Archivgut entsprechen, das
man darin aufbewahren môchte.

Es sollten besondere Massnahmen ergriffen werden, um allé Risiken zu vermeiden:

o Im Zusammenhang mit 1/Vasse/". Môgliche Massnahmen: Vermeidung von
Râumen mit Wasserleitungen, Einrichtung eines Lichtschachts fur Ràume
im Untergeschoss mit einem Abflussgitter auf Bodenhôhe, Festlegung und
Umsetzung eines Evakuierungsplans fur die Râume im Katastrophenfall.

o Im Zusammenhang mit Brànden. Môgliche Massnahmen: Vermeidung von
Râumen in der Nâhe von Technik- oder Heizungsrâumen, Installation von
Rauchmeldern, Festlegung und Umsetzung eines Evakuierungsplans fur
den Brandfall.

o Im Zusammenhang mit Diebstâhlen. Môgliche Massnahmen: Râume mit
Fenstern vermeiden (oder ggf. sichern), Zugânge mindestens mit
Schlôssern und Schlûsseln sichern, Einbruchsalarm installieren.

Die Regale, in denen das Archivgut aufbewahrt wird, mussen gross genug und stabil
sein. Ausserdem sollten bevorzugt Regale aus nicht korrodierendem Metall
verwendet werden. Wenn die Regale an einer Aussenwand angebracht werden, ist
es wichtig, einen Abstand von 20cm zwischen dem Regal und derWand einzuhalten,
um zu grosse Temperaturunterschiede zu vermeiden. Das unterste Regal sollte
ausserdem um mindestens 10cm erhôht sein, um Schâden im Falle von
Uberschwemmungen zu begrenzen.

Elektrische Installationen, vor allem altère, sind Elemente, die sorgfâltig kontrolliert
werden mussen, um Brandgefahr auszuschliessen.



Ein Archivraum muss regelmâssig gewartet und gereinigt werden. Elektrische
Installationen, Rohrleitungen, Messgerâte und Zugangswege mussen regelmâssig
kontrolliert werden. In regelmâssigen Abstânden muss eine grûndliche Reinigung
des Raumes, der Môbel und der Archivschachteln stattfinden. Diese Arbeit sollte von
Fachleuten durchgefuhrt werden.

Verpackungsmaterial

Dm eine dauerhafte und nachhaltige Aufbewahrung des Archivguts zu
gewâhrleisten, ist es unerlâsslich, die verschiedenen Dokumente in Mappen,
Kartonhûllen und Archivschachteln zu verpacken, die fur diesen Zweck konzipiert
wurden (festes, sâurefreies Material). Das Staatsarchiv Wallis fûhrt eine Listé der
Lieferanten dieses speziellen Materials, aufdie verwiesen wird.

Die Archivschachteln werden direkt auf den Metallregalen gelagert, wobei môglichst
vermieden wird, dass lose Dokumente wie Papierbunde] im Raum verbleiben.

Das Stapeln von Schachteln ist ebenso zu vermeiden wie die Lagerung von
Schachteln aufdem Boden.

Klimatische Bedingungen

Unter den Faktoren, die eine gute Aufbewahrung der Archive gewâhrleisten, ist die Kontrolle
und Uberwachung der klimatischen Bedingungen von grôsster Bedeutung, um dem
Papierzerfall und der Schimmelbildung entgegenzuwirken.

In einem Archivraum muss eine gewisse Klimastabilitât (Temperatur und
Luftfeuchtigkeit) gewâhrleistet sein, um optimale Bedingungen fur die Aufbewahrung
von Archivgut aufrechtzuerhalten. Die Amplitude und die Geschwindigkeit der
Klimaschwankungen spielen eine wichtige Rolle beim Verfall von Dokumenten. Ziel
ist es, im Winter Temperaturen von 13-18 °C und im Sommer von 18-24 °C sowie
eine relative Luftfeuchtigkeit von 40-60 % zu erhalten.

Mit speziellen Messgerâten (Thermo-Hygrometern) kônnen die Luftfeuchtigkeit und
die Temperatur in einem Archivraum ûberwacht werden. Die heutigen elektronischen
Gerâtesind relativ preiswert und sehrzuverlâssig und erzeugen kontinuierlich Daten,
die dann mithilfe der mit dem Gérât gelieferten Software analysiert werden kônnen.
Thermo-Hygrometer sollten eher in der Mitte des Archivraums platziert werden, nicht
zu nah an den Wânden oder der Eingangstur.

Die Messergebnisse sollten regelmâssig (z. B. wôchentlich) uberprûft werden, um
abnormale Klimaverânderungen oder andere Problème zu erkennen. Sie sollten
auch uber einen lângeren Zeitraum (mehr als ein Jahr) analysiert werden, um allé
Verânderungen festzustellen. Diese Analyse hilft, kritische Momente im Jahr oder
am Tag zu erkennen, in denen die ublichen Normen uberschritten werden.

Herausforderungen bei der Aufbewahrung von Archiven

Physische oder mechanische Schàden. Wenn Archivgut nicht verpackt oder in
ungeeignetem Material verpackt ist, werden die Dokumente mit der Zeit beschâdigt.
Es entstehen Risse oder Knicke in den Dokumenten, auch der Einband von
Registern kann beschâdigtwerden und in den schlimmsten Fâllen ist das Dokument
nicht mehr konsultierbar.

Vorhandensein von Staub. Dokumente, die in einer staubigen Umgebung gelagert
werden, verfallen schnell. Einerseits verursacht Staub Verschmutzungen und trâgt
zur mechanischen Beschâdigung der Dokumente bei; andererseits ist Staub ein
Nâhrboden fur Schimmelpilz.
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Schimmelpilz. Wenn die klimatischen Bedingungen in einem Raum nicht den
Anforderungen fur die Aufbewahrung von Dokumenten entsprechen, wird das
Wachstum von Schimmelpilz begunstigt. Dieser Schimmelpilz stellt eine echte
Gefahr fur das Papier dar, das manchmal sehr schnell vollstândig zerstôrt werden
kann. Daruber hinaus erfordert die Kontamination von verschimmeltem Archivgut die
Organisation von Reinigungsarbeiten, die nur von Fachleuten durchgefuhrt werden
kônnen. Je nach Reinigungsaufwand kônnen die Kosten fur diese Arbeiten
betrâchtlich sein. Schliesslich ist Schimmel nicht nur eine Bedrohung fur das
Archivgut, sondern auch fur allé, die mit ihm in Berûhrung kommen. Eine vollstândige
Schutzausrustung (Handschuhe, Masken, Kittel) wird bei Schimmelbefall dringend
empfohlen.

Was sollten Sie tun, wenn Sie problematische Elemente in Ihren Archivràumen
entdecken?

Erfassen Sie die problematischen Elemente und ihre Art.

Unter diesem Link Kapitel 8 (vs.ch) steht eine "Checkliste
Aufbewahrungsbedingungen" zur Verfûgung, die Ihnen dabei hilft, die
verschiedenen Bedrohungen, denen Sie ausgesetzt sind, zu identifizieren.

Leiten Sie die Informationen direkt an Ihren Kontaktarchivaren beim Staatsarchiv
Wallis (kevin.macherel(5)admin.vs.ch) weiter, der uber Art und Umfang der zu
treffenden Massnahmen urteilt.
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