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Applikation easygov — Kurzanleitung fur Betriebe

So verbinden Sie sich mit lhrem Unternehmen auf EasyGov

Schritt 1: easygov-Administrator benennen

Identifizieren Sie in Ihrem Unternehmen einen easygov-Administrator, der Zugriff auf alle
Funktionen auf easygov erhalten soll. In kleineren Unternehmen sind dies meist die Inhaber,
in grosseren Unternehmen meist Systemadministratoren.

Registrieren Sie einen easygov-Administrator mit Zugriff auf alle Funktionen auf
WWW.easygovVv.swiss.

Schritt 2: easygov-Administrator registrieren

Registrieren

Home > Allgemeine Informationen » Fachinformationen

Fachinformationen

Uber EasyGov Benutzerregistrierung

Bitte registrieren Sie sich, um EasyGov vollumfanglich nutzen zu konnen.
Bedienungshinweise

Benutzerregistrierung
Login mit E-Mail und SMS Code

Registrieren eines Unternehmens ~ c e 2
CH-LOGIN Jetzt registrieren 2
eGovernment

Rechtsformen
Handelsregister ~

Basisinfo Mehrwertsteuer Login mit lhrer SuisselD (Anleitung) Login mit Inrer Smartcard (Mitarbeitende der

Wichtige Info der SwissSign Group Verwaltung)
Uberblick Sozialversicherungen v

=) o
Obligatorische Unfallversicherung UVG SUlsseID w ~ m

Selbststandigerwerbende

Anstellung Arbeithehmende s In den Antworten auf die haufig gestellten Fragen (FAQ) finden Sie eine Anleitung, wie Sie zwischen
verschiedenen Login-Methoden wechseln kénnen.
Schutztitel
@ Hife DE FR IT EN TC
" elAM @it DE T e
Login-Methode auswéhlen 3.
Bitte wahler Ichy rfahren Sie auf die Applikation ihrer Wahl zugrel 4 L

In der Hilfe fahren.

FED-LOGIN (Windows / Kerberos) FED-LOGIN (Smartcard / SG PKI) - Government)

CH-LOGIN - Account

om °
. ‘ CHLOGIN erstellen
Falls Sie noch kein CH-LOGIN Account
e haben, klicken Sie auf "Account erstelle
&3 ,
suisselD

Account erstellen
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Nachdem Sie die Angaben fur Ihr Login erfasst haben wird Ihnen einen Bestatigungscode an
die von lhnen angegeben E-Mailadresse versendet. Den erhaltenen Code missen Sie, sobald

vom System angefordert, eingeben.
Folgen Sie den weiteren Schritten, bis bei lhnen die untenstehende Meldung erscheint:

o +
Cockpit

Guten Tag, Hans Tester!

Willkormmen in Ihrem EasyGov-Konto. Hier haben Sie den Uberblick Ober den Status der administrativen Vorgange fir lhre Untemehmen.

Willkormmen auf EasyGow.
Beginnen Sie, indem Sie ein neues oder ein bestehendes Unternehmen zu lhrem EasyGov Konto hinzufigen.

L) f— 5.

Nachdem Sie den Schritt Nr. 5 durchgeflihrt haben, folgen Sie den Anweisungen bis zum
Schluss.

Um ein Unternehmen in easygov an lhr Account hinzuzufiigen, befolgen Sie den Schritt Nr.
6 und die danach folgenden Schritten im System.

e | (N +
» Ein Unternehmen hinzufigen

Ein Unternehmen hinzufligen

Bitte wahlen Sie, ob sie ein neues Unternehmen grinden oder Ihr EasyGov-Konte mit einem bestehenden Unternehmen verbinden mochten.

Neues Unternehmen griinden Bestehendes Unternehmen verbinden

Wenn Sie ein neues Unternehmen grinden machten, wird EasyGav Sie Sie kdnnen bestehende Unternehmen mit Ihrem EasyGov-Konto

nach einer vorldufigen Unternehmensbezeichnung fragen und Sie dann wverbinden, die entweder bereits im Handelsregister eingetragen sind oder
durch die notwendigen Schritte leiten. Wenn Sie ein bestehendes Uber eine andere Stelle dem UID-Register gemeldet wurden. EasyGov
Unternehmen in EasyGov verwalten mdchten, welches nicht im wird Sie begleiten, um das Unternehmen zu finden und mit lhrem
Handelsregister eingetragen ist, nutzen Sie bitte die Option «Neues Benutzerkonto zu verbinden. lhr Unternehmen muss Gber eine aktive
Unternehmen grindenz. UID-Nummer verflgen.

6.
Klicken Sie hies, um mit der Griindung zu beginnen (%) Klicken Sie hier, um ein bestehendes Unternehmen zu verbinden.  (2)

Weitere Mitarbeitende fiir den Zugriff berechtigen
Der easygov-Administrator Ihres Unternehmens berechtigt weitere Mitarbeitende fiir die Nut-
zung ausgewahlter Funktionen auf easygov.

Berechtigte Benutzer

Max Muster Vollzugriff (Alle Prozesse, ab 29.05.2020)

max.muster@ch.ch

G—) Ben@tzer einladen

Fir Fragen betreffend Registrierung steht Ihnen der EasyGov Service Desk unter Tel.
+41 58 467 11 22 von Montag bis Freitag, jeweils 08:00 bis 22:00 Uhr zur Verfiigung.
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Login easygov

Wenn Sie lhr Login erhalten haben, kdnnen Sie sich nun in der Applikation
anmelden. Dazu gehen Sie auf www.easygov.swiss zur Login-Seite und log-
gen sich ein.

Arbeitszeitbewilligung erfassen in easygov

Schritt 1 und 2
Wollen Sie nun eine Arbeitszeitbewilligung erfassen, klicken Sie auf Neuer Prozess.

coe +

Cochpit

Guten Tag, Hans Tester!

Willkornmen in lhrem EasyGov-Konto. Hier haben Sie den Uberblick (ber den Status der administrativen Vorgange fir lhre Untemehmen.

Meine Unternehmen

@ Ein Unternehmen hinzufugen

I [£3) voustanaia | = Liste ]

Arco Hochbausystem AG Details

Es gibt noch keine offenen Prozesse for dieses Unternehmen.
Um einen Behdrdenprozess zu beginnen, klicken Sie bitte auf "Neuen Prozess starten”™. Dann kénnen Sie Prozesse aus einer Reibe von Dienstleistungen

auswahlen und beginnen.
o 1.

@ Neuer Prozess

@ Neuer Prozess

Allgemeine Informationen

Unternehmen grinden

Handelsregister

Steuem

Sozialversicherungen

Betreibungen

Unterstitzung bei der Finanzierung

Lohndeklarationen

Schutzrechte (IGE) 2
.

SHAB Meldung erfassen/

Arbeitsbedingungen

Stelle melden
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Schritt 3 und 4
Klicken Sie hier nun auf Arbeitszeitgesuche.

Nun stehen lhnen 3 Optionen zur Verfliigung. Wahlen Sie «Neues Arbeitszeitgesuch

erfassen», wenn Sie ein neues Gesuch einreichen mochten.

Wahlen Sie «Bestehendes Arbeitszeitgesuch verlangern oder kopieren», wenn Sie eine

Bestehende Bewilligung verlangern méchten.

Um ihre Arbeitszeitgesuche zu verwalten klicken Sie auf «Aktuelle Arbeitszeitgesuche

verwalten».
Cockpit » Arco Hochbausystem AG » Arbeitsbedingungen
Arbeitszeitgesuch

Arbeitszeitgesuche fir Nacht-, Sonn- und Feiertagsarbeit

Gov kdnnen Sie online lhr Gesuch einreichen for:

Macht- und Sonntagsarbeit
= Den ununterbrochenen Betrieb
»  Piketrdienst in der Nacht, an Sonn- oder Feiertagen

kantonale Arbeitsin
Die Bearbeitungszeit & hen, bei kantonalen Arbeitsinspektoraten bis zu einer Woche.
E informiert Sie per E-Mail, sobald eine Rickmeldung der Behdrde zur Verfligung steht

Eingersichte Gesuche und erhaltene Bewilligungen fingden Sie in der Detailansicht Ihres Unternehmens im Cockpit

3. 4.

Dienstleistungen auf EasyGov fir Ihr Unternehmen

Arbeitszeitgesuche > Neues Arbeitszeitgesuch erfassen

Arbeitszeitgesuche erfassen,

Bestehende verlangern cder kopieren Bestehendes Arbeitszeitgesuch

verlingern oder kopieren

Aktuelle Arbeitszeitgesuche
verwalten

Sie werden nun durch den Prozess begleitet. Viel Spass!

Fir allféllige Riickfragen betreffend Arbeitszeitgesuchen steht lhnen unser Team per
abas@seco.admin.ch oder telefonisch unter Tel. +41 58 462 29 48 von Montag bis Freitag,

Jjeweils 09:00 bis 11:30 Uhr und 14:00 bis 16:00 Uhr zur Verfiigung.

ch ist entweder das SECO (Staatssekretariat fur Wirtschaft) oder das entsprechende

Arco Hochbausystem AG %
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