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Comment connecter votre entreprise a EasyGov

1" étape : désigner un administrateur easygov

Désignez quelqu’un dans votre entreprise qui aura accés a toutes les fonctions sur easygov.
Dans les petites entreprises, il s’agit le plus souvent du propriétaire, dans les plus grandes,
d’'un administrateur systéme.

Enregistrez un administrateur easygov comme personne ayant accés a toutes les fonctions
Sur Www.easygoVv.Swiss.

2¢ étape : enregistrer un administrateur easygov

S'enregistrer

Home » Informations générales > Informations metiers

Informations métiers 1.
Apropos dEasyGov Enregistrement utilisateur
Veuillez vous inscrire afin de pouvoir utiliser toutes les fonctionnalités d'EasyGov.
Mode d'emploi

Enregistrement utilisateur
Connexion avec e-mail et code SMS

Enregistrement d'une entreprise v c 2 -
CH'LOE|N S'inscrire maintenant
eGovernment

Formes juridiques
Registre du commerce v

Informations de base TVA Connexion avec votre SuisselD (mode d'empleil  Connexion avec votre Smartcard

Informations importantes du SwissSign Group (collaborateurs de 'administration)

Apercu des assurances sociales ~
=5) ©
Assurance-accidents obligatoire LAA s'-"é;sel D -
Les indépendants
Embauche de personnel ' Vous trouverez dans les réponses aux questions fréquemment posées (FAQ) des instructions pour

passer d'une méthode de connexion & une autre.

Titre de protection

@ ride DE R T EN TC

SeIchon des procedures de connexion 3,

veuill

\pdd exion avec laquelle vous souhaitez accéder & I'appli
renseignez-vou s dttirente s procédures dan: o vaide

FED-LOGIN (Windows / Kerberos) FED-LOGIN (Smartcard / SG PKI) ment) s
CH-LOGIN - Creer un
=] | 0 o
L[ | " CH-LOGIN Compte
eGovernment
Si vous n'avez pas encore de compte C
suepioon LOGIN, cliquez sur "Créer un compte".
5} :
suisselD

Créer un compte
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Une fois que vous aurez saisi les données nécessaires pour I'obtention du login, vous recevrez
un code de confirmation a I'adresse électronique que vous aurez indiquée. Vous devrez saisir
ce code dés que le systéme vous le demandera.

Suivez les étapes jusqu’a ce que le message ci-dessous apparaisse :

o +

Cockpit

Bonjour, Lukas Walle!

Bienvenue sur votre compte EasyGov. Vous avez ici un apergu de ['état des procédures administratives de vos entreprises.

Bienvenue sur EasyGov.
Vous pouvez Commencer par ajouter une nouvelle entreprise, ou importer une entreprise existante & votre compte EasyGov.

EXs e 5.

Une fois que vous aurez effectué I'étape n° 5, suivez les instructions jusqu’a la fin.

Pour ajouter une entreprise sur votre compte dans easygov, suivez la 6° étape et les
suivantes dans le systéme.

o .

Cockpit > Ajouter une entreprise

Ajouter une entreprise

Veuillez choisir si vous souhaitez configurer une nouvelle entreprise ou si vous souhaitez connecter & EasyGov une entreprise déja existante et enregistrée.

Créer une nouvelle entreprise Connecter une entreprise existante

Si vous souhaitez créer une nouvelle entreprise, EasyGov vous demandera Il est possible d'associer a votre compte EasyGov les entreprises déja
de saisir un nom temporaire et vous guidera dans les étapes requises. Si inscrites au registre du commerce ou inscrites au registre |DE par
vous souhaitez gérer une société existante dans EasyGov qui n'est pas lintermédiaire d'une autre instance. EasyGov vous aide & trouver
inscrite au registre du commerce, veuillez utiliser l'option "Créer une I'entreprise et a l'associer a votre compte d'utilisateur. Votre entreprise
nouvelle entreprise’. doit disposer d’'un numeéro IDE valide

Cliquez ici pour configurer une nouvelle entreprise @ Cliquez ici pour connecter une entreprise existante @

Donner I'acceés a d’autres collaborateurs
L’administrateur easygov de votre entreprise donne a d’autres collaborateurs accés a une sé-
lection de fonctions sur easygov.

Utilisateurs autorisés

Max Muster Acces complet (Toutes les procédures, du 14.08.2020

max muster@ch.ch

@ Inviter utilisateur

Si vous avez des questions sur I’enregistrement, vous pouvez vous adresser au service
desk EasyGov au numéro +41 58 467 11 22, du lundi au vendredi, de 8 h a 22 h.
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Login easygov

Une fois que vous avez regu vos données d’identification (login), vous pouvez
vous connecter a I'application. Rendez-vous pour cela sur la page de con-
nexion sur www.easygov.swiss et connectez-vous.

Saisir un permis relatif a la durée du travail sur easygov

1" et 2° étape
Si vous souhaitez maintenant saisir un permis relatif a la durée du travail, cliquez sur Nou-
veau processus.

e +

Cockpit

Bonjour, Hans Tester!

Bienvenue sur votre compte EasyGov. Vous avez ici un apergu de ['état des procédures administratives de vos entreprises

Mes entreprises

@ Ajouter une entreprise

Liste

Complet

Arco Hochbausystem AG m

ILn'y a pas encore de processus ouverts pour cette entreprise
Pour lancer un processus d'administration, veuillez cliquer sur "Lancer un autre processus”. Vous pouvez alors choisir une option parmi une variété de

services

® Nouveau processus

@ Nouveau processus

Informations générales

Fonder une entreprise

Registre du commerce

Impots

Assurances sociales

Poursuites

Aide au financement

Declarations de salaire

Droits de propriété intellectuelle (IP1)
Saisir une publication FOSC

Conditions de travail P 2-

Annoncer un poste vacant
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3e étape
Cliguez maintenant sur demande de permis de travail.

Vous disposez de trois options. Sélectionnez «Saisir une nouvelle demande de permis de
travail» si vous souhaitez déposer une nouvelle demande.

Sélectionnez «Renouveler ou copier une demande de travail existante», si vous souhaitez
prolonger un permis existant.

Pour administrer vos demandes de permis relatifs a la durée du travail, cliquez sur «Gérer
les demandes de permis de travail actuelles».

o +

Cockpit > Arco Hochbausystem AG > Conditions de travail
Demande de permis de travail

Demandes de permis de travail de nuit, du dimanche et des jours fériés
EasyGov vous permet de soumettre en ligne votre demande de permis de

 travail de nuit et du dimanche
= travail en continu
= service de piquet (nuit, dimanche ou jours fériés)

la demande.il peut s'agir du SECO (Secrétariat d'Etat & '€conomie) ou de l'office cantonal de
tonaux de linspection du travail.
six semaines pour le SECO, par contre il ne dépasse généralement pas une semaine chez les inspections

La demande sera
linspection du t
Le temps de traite

cantonales du trava

EasyGov vous informe par e-mail dés qu'une réponse des autorités est disponible
Les demandes soumises et les permis délivrés figurent dans la vue détaillée de vatre entreprise dans le cackpit.

Arco Hochbausystem AG v/

Services EasyGov pour votre entreprise

Demandes de permis de travail Saisir une nouvelle demande de
permis de travail

Saisir des demandes de permis de
travail, renouveler ou copier des
demandes existantes

Gérer les demandes de permis de

travail actuelles

Nous vous souhaitons plein succés pour le processus tout au long duquel vous serez a
présent guidé.

Notre équipe est votre disposition si vous avez des questions concernant les permis rela-
tifs a la durée du travail, a I'adresse abas@seco.admin.ch ou au numéro +41 58 462 29
48, du lundi au vendredi, de 9ha 11 h30etde 14 ha 16 h.
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