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Information an die Auftraggeber 
 

Registrierung und Organisation der Beschaffungsstelle(n) 
 
 
Ein Auftraggeber muss sich zunächst auf der neuen simap Plattform registrieren. 
 
 
Registrierung als Nutzer: 

 

 
 

 
Anschliessend erhält die Person, welche sich registriert hat, eine E-Mail, wonach die bei der 
Anmeldung hinterlegte E-Mail-Adresse innert 30 Minuten zu bestätigen ist. 
 
Nach der Registrierung kann sich die Person mit ihrem Login anmelden und eine Beschaffungsstelle 
erfassen oder bei einer bestehenden Beschaffungsstelle einen Antrag zur Mitarbeit stellen. 
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Neue Beschaffungsstelle erfassen: 
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Mit dem neuen System erhält der erste Mitarbeiter eines Auftraggebers, der sich registriert und 
eine (neue) Beschaffungsstelle anlegt, automatisch die Rolle des Administrators für diesen 
Auftraggeber (Administratoren-Konto). In dieser Rolle wird man hauptsächlich Anfragen von Nutzern, 
die eine Anfrage zur Mitarbeit bei dieser Beschaffungsstelle stellen, prüfen müssen. Der 
Administrator entscheidet darüber, ob die Mitarbeit (Zugriff auf alle Projekte der Beschaffungsstelle) 
oder bloss eine Projektmitarbeit (Zugriff auf ein einzelnes Projekt oder ausgewählte Projekte) 
genehmigt wird. Der Administrator kann einen anderen Nutzer, auch zu einem ihm gleichgestellten 
Administrator ernennen. Erteilte Rechte (Administrator, Mitarbeiter, Projektmitarbeiter) können 
jederzeit angepasst und zu einem späteren Zeitpunkt auch wieder entzogen werden.  
 
In diesem Zusammenhang möchten wir auch auf das Dokument "Neue Rolle Projektmitarbeiter" 
aufmerksam machen, welches dem Auftraggeber bei der Organisation seiner Beschaffungsstelle(n) 
helfen kann. 
 
Eine einmal angelegte Beschaffungsstelle kann später nicht mehr gelöscht oder deaktiviert werden. 
 
 

 


