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1 Was ist AtoM?

AtoM steht fiir « Access to Memory » (Speicherzugriff). Es handelt sich um ein
Archivierungsverwaltungssystem (AlS). Diese Anwendung erfasst und beschreibt die
Dokumente, die in unseren standardbasierten Archiven in einer mehrsprachigen Umgebung mit
mehrfachen Repositorien gespeichert sind.

Derzeit wird diese Online Plattforn nur zur Abfrage von Grundbuchbelegen genutzt, sie konnte
aber auf andere Archive des Staates Wallis ausgeweitet werden. Der Link zur Plattform ist
folgender : https://archivesonline.vs.ch/ .



https://archivesonline.vs.ch/

2 Allgemeines

2.1 Startseite

Sobald ein Benutzer AtoM 6ffnet, sieht er als erstes die Startseite. Von hier aus kann man suchen,
durchsuchen, sich als authentifizierter Benutzer anmelden (lber das Hauptmeni) und die
Sprache der Plattform andern.

Wie alle AtoM-Seiten enthélt auch die Startseite das AtoM-Hauptmendi, welche Zugang zu einem
Suchfeld, einem Meni-Browser, einer Login-Button, einem globalen Sprachmeni und einem
Menu mit Quick-Link-Informationen bietet. Weitere Informationen zur Verwendung des
Hauptmenis im AtoM finden Sie unter: Hauptment AtoM.

Auf der linken Seite befindet Sich das Menu, um durch die verschiedenen Seiten zu navigieren:

Durchsuchen nach

e Grundbuchkreise

2.1.1 Belege

Die Seite mit den Belegen beinhaltet samtliche gescannte Belege in ihrer Rangordnung der
verschiedenen Grundbuchkreise und Jahrzehnten.

2.1.2 Grundbuchkreise

Hier finden Sie den Zugang zu den 6 Grundbuchamtern:

Grundbuchamt Brig Grundbuchamt Leuk Grundbuchamt Martigny Grundbuchamt Monthey
Grundbuchamt Brig Grundbuchamz Leuk Grundbuchamt Martigny Grundbuchamt Monthey
Grundbuchamt Sierre Grundbuchamt Sion

Grundbuchamt Sierre Grundbuchamt Sion

2.2 Anmeldung

Als Besucher (ohne Anmeldung) ist der Zugriff nur auf die Startseite und die Ubergeordnete
Rangordnung beschréankt. Fir einen Besucher ist es daher mdglich, die Klassifizierung nach
Grundbuchéamtern und nach Jahrzehnten einzusehen. Es ist jedoch nicht mdbglich, die
Klassifizierung der Jahre innerhalb des Jahrzents und die Belege einzusehen.

Dazu wird ein Login fir die Plattform benétigt.



Um sich anzumelden, kann im Hauptmenu auf «Anmelden» geklickt werden und der
Benutzername und das Passwort kann eingegeben werden.

Haben Sie einen Account?

E-Mail
Passwort

Anmelden

Sobald Sie angemeldet sind, kdnnen Sie die Jahrzente und die Belege einsehen. Sie kdnnen lhr
Profil ebenfalls einsehen (Mein Profil) und sich Gber das Hauptmeni abmelden.

©

viel

Hi, John Doe
Profil

Abmelder

2.3 Mein Profil

Uber das Hauptmenii kdnnen Sie auf Ihr Profil zugreifen. Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Rechte
beziiglich der verschiedenen Bereiche Uberprifen und das Passwort zurlicksetzen, in dem Sie
auf den untenstehenden blauen Link klicken:

Benutzer John Doe

2.4 Hauptmenu

Im AtoM Hauptmeni kénnen Sie die meisten Nutzungsmaglichkeiten durchfiihren.



Archives Etat du Valais Q 2@ 0 0 nin Doe

Folgende Funktionen sind fur Géste und Benutzer von jeder Seite aus maoglich:

1. Auf die Startseite gelangen, indem auf «Archiv Kanton Wallis» geklickt wird.
2. Die einzelnen Seiten durchsuchen, ihre Bedeutung ist unter der Startseite ersichtlich:

Durchsuchen

(S B

Grundbuchkreise

L . ' e o

3. Suche (der Benutzer kann nach einem Beleg suchen, wéahrend der Besucher nur nach
der obersten Rangordnung, d.h. einem Grundbuchamt oder einem Jahrzehnt, suchen
kann) siehe unter dem Punkt Suche

Sprache andern

Sprache

English

Yeutsch

5. Quick-Links :

Hilfe

6. An-und Abmelden.



3 Belege

3.1 Suche

Sie kénnen Uber die Suchleiste im Hauptmenl wie in Punkt 2.4 beschrieben, suchen. Als
Besucher kénnen Sie nur nach einem Grundbuchamt oder einem Jahrzent suchen. Sie kénnen
keine Jahre und Belege beziehen. Dazu missen Sie als Benutzer angemeldet sein.

3.1.1 Schnellsuche

Der einfachste Weg, um ein Beleg zu suchen, ist durch die Eingabe Uber die Suchleiste welche
im Hauptmeni angezeigt wird:

1. Das entsprechende Grundbuchamt
2. Das gesuchte Jahr
3. Die Nummer des gesuchten Dokumentes

Zum Beispiel: um den Beleg Nummer 11 des Jahres 1912 des Grundbuchamts Sitten zu finden,
geben Sie folgende Suchkriterien ein: «Sion 1912 1». Das Erbebnis sieht wie folgt aus:

3 Treffer anzeigen
Archivische Beschreibung

¥ Erweiterte Suchoprtionen ¥
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Sortieren nach: Relevanz + Direction: Descending

3.1.2 Erweiterte Suche

In der erweiterten Suche ist es moglich, Suchkriterien zu definieren. Sie kdnnen daher einen Text
auf einem und/oder mehreren Feldern suchen.

edes Feld v
Jedes beid




Es ist auch mdglich, die Ergebnisse auf ein Grundbuchamt (wéahlen Sie aus dem Listenfeld «
Archiv ») und ein Jahrzehnt (wéhlen Sie das Feld « Beschreibung auf der obersten Ebene ») zu
beschrénken.

Des Weiteren konnen Sie die Suche nach Typ (aus der Liste « ErschlieBungsstufe »
auszuwahlen) und nach Datum filtern, indem Sie das Start- und Enddatum (JJJJ-MM-TT)
eingeben.

Hier die verschiedenen Arten von Ergebnissen :

1. Fonds: entspricht dem Repertoire des Jahrzehnts. Sie wird in den Suchergebnissen in
folgender Form dargestellit:

2. Teilbestand: entspricht den Verzeichnis eines Grundbuchamtes und einem Jahr. Sie wird
in den Suchergebnissen in folgender Form dargestellt:

3. File: entspricht dem Beleg. Es wird mit der Nummer des Beleges / Indexnummer (0, wenn
keine vorhanden ist) angezeigt: die Nummer des Grundbuchamtes _ das Jahr _ der
Beleg_ die Indexnummer :

Die Daten sind auf den 1. Januar des betreffenden Jahres voreingestellt. Um nach Belegen aus
den Jahren 2018 und 2019 zu suchen, missen Sie daher den 01.01.2018 als Startdatum und
den 31.12.2019 als Enddatum eingeben.

3.1.3 Treffer anzeigen

Die Suchergebnisse hangen von den von lhnen gewéhlten Kriterien und der Anzahl der
Ergebnisse ab. Wenn Sie die Schnellsuche verwenden und nur ein Ergebnis gefunden wird,
werden Sie direkt auf die Ergebnisseite geleitet.

Wenn jedoch mehrere Ergebnisse gelierfert werden, wird eine Ergebnisliste angezeigt. Die Typen
werden im Ergebnis gemass den Beispielen im vorherigen Kapitel ausgestellt.

Wenn Sie unter Angabe des betreffenden Grundbuchs, des Jahres und der Nummer des Beleges

suchen, wird nur ein Ergebnis angezeigt, es sei denn, es gibt Indexnummern oder eine frihere
Nummerierung nach Gemeinden.

3.2 Die Seite der Belege

Wenn Sie sich auf der Seite des von lhnen gesuchten Beleges befinden, kénnten die unten
beschriebenen Informationen fiir Sie interessant sein.



Identifikation
e Titel — gruppiert die Nummer des Beleges / Indexnummer (0, wenn keine vorhanden ist):
die Grundbuchnummer _ das Jahr _ der Beleg _ die Indexnummer
e Datum — gibt das Jahr des Beleges an
Kontext
e Archiv — gibt das entsprechnede Grundbuch an

Notizen

e Beleg — gibt die Nummer des Belegs an
e Index — zeigt standardmassig 0 an

Schliisselwoérter
e Themen — gibt die Art des Dokuments an (in unserem Fall immer den Beleg)
e Orte — schreibt das Grundbuchamt und/oder die Gemeinde ein, wenn es eine

Gemeindenummerierung fur das betreffende Jahr gibt (kann nur Belege vor 2017
betreffen)

3.2.1 Einsichtnahme der eingescannten Belege

Um das Begleitdokument anzuzeigen, klicken Sie einfach auf die Schaltflache Herunterladen auf
der rechten Seite:

Herunteriaden

Das PDF des entsprechenden Belegs wird automatisch heruntergeladen.

Derzeit wird eine komprimierte Datei (.ZIP) mit dem gescannten Beleg (.PDF) und der Metadaten-
Datei (.XML) hochgeladen. Die Anderung, damit lediglich eine PDF-Datei heruntergeladen wird,
ist im Gange.



4 Zwischenablage

Die Zwischenablage ermdglicht es den Benutzern, wahrend der Suche und Navigation
Datensatze auszuwahlen und sie in einer Liste (der «Zwischenablage») hinzuzufigen um sie
spater zu verwenden. Die Zwischenablage wird bei der Suche und Navigation durch das Symbol
einer Buroklammer gekennzeichnet.

Zuv 2wischensblage Mnzufigen

Die Zwischenablage basiert auf der jeweiligen Sitzung, was bedeutet, dass das Hinzufligen von
Ergebnissen in die Zwischenablage und das An- und Abmelden (Starten einer neuen Sitzung)
oder das Schliessen des Browsers ohne vorheriges Speichern zum Verlust aller angehefteten
Elemente in der Zwischenablage fuhrt. Die Benutzer kénnen jedoch die Ergebnisse in der
Zwischenablage speichern und diese in einer zukiinftigen Sitzung wieder laden.

Benutzer konnen eine Beschreibung des Archives, einen Behordeneintrag und/oder einen
Eintrag der Archivierungseinrichtung zur Uberprifung oder fir weitere Massnahmen von zwei
Stellen aus in die Zwischenablage einfiigen oder anheften:

e Alle Suchergebnisse oder Navigationsseiten, auf denen das gewinschte Dokument
erscheint
e Jede beliebige Dokumentanzeige

Sie kénnen beliebig viele Ergebnisse gleichzeitig in die Zwischenablage einfligen.

Wenn sie nicht ausgewahlt sind, werden die Clip-Symbole hellgrau dargestellt. Wenn ein
Benutzer Uber einen der beiden Bereiche schwebt, wird der Hinterrund grau und ein Tool-Tipp
erscheint. Wenn ein Ergebnis ausgewahlt und durch Klicken auf das Zwischenaglage-Symbol
angeheftet wurde, erscheint es blau um anzuzeigen, dass das Element jetzt angeheftet ist.

4.1 Menu der Zwischenablage

Die Zwischenablage hat im AtoM-Hauptmen( ein eigenes, fur alle Benutzer sichtbares Men(-
Symbol, das durch eine Biroklammer dargestellt wird. Wenn Sie auf das Zwischenablage-
Symbol im Hauptmenti klicken, erscheint ein Drop-Down-Meni mit der Anzahl der aktuell an die
Zwischenablage angehefteten Objekte sowie Optionen, um entweder alle aktuellen Auswahlen
aus der Zwischenablage zu lI6schen oder zur Seite mit der Zwischenablage-Ansicht zu wechseln:

Zwischenablage

Wenn Datensatze an die Zwischenablage angeheftet wurden, zeigt das Menu die Anzahl der
angehefteten Elemente an. Die Anzahl wird auch im Drop-Down-Menl angezeigt:

10



Zwischenablage

Alle Einschrankungen loschen

Das Menl umfasst 4 Optionen

e Alle Einschrankungen léschen — entfernt alle Elemente (alle Arten von Eintragen), die
derzeit in der Zwischenablage gespeichert sind. Auf der Seite der Zwischenablage
werden sie erst geldscht, wenn Sie den Browser aktualisieren. Dadurch haben Sie die
Maoglichkeit, sie zuriickzusetzen, wenn Sie die Elemente versehentlich geldscht haben.
In allen anderen Bereichen erfolgt diese Léschung jedoch sofort.

e Zur Zwischenablage gehen - fihrt Sie zur Zwischenablage, welche weiter unten
beschrieben wird: Benutzung der Zwischenablage.

e Zwischenablage laden — Iadt eine zuvor gespeicherte Auswabhl.

e Zwischenablage speichern —ermdglicht es Ihnen, Ihre Auswahl zu speichern und in einer
zukiinftigen Sitzung auf sie zuzugreifen.

4.2 Benutzung der Zwischenablage

Nachdem Sie die gewlnschten Datenséatze ausgewahlt haben, kénnen Sie Uber den Link «Zur
Zwischenablage gehen» im Menl Zwischenablage, das sich im AtoM-Hauptmeni oben auf der
Seite befindet, zur Zwischenablage navigieren.

Beim Laden sehen Sie die einzelnen Ergebnisse, die Sie angeheftet haben. Wenn mehr als 10
Ergebnisse vorliegen, erscheint ein Pager.

Unten auf der Seite im Tastenfeld kdnnen Sie Erbegnisse I6schen und speichern. Mit der
Exportoption kdnnen Sie keine PDF-Dateien, sondern nur Daten in eine CSV- oder XML-Datei
exportieren.

4.3 Speichern der Zwischenablage flr eine andere Sitzung

Bevor Sie ihre aktuelle Sitzung verlassen, klicken Sie auf die Menuschaltflache der
Zwischenablage und wahlen Sie «Zwischenablage speichern». Sie kénnen auch auf die
Schaltflache «Speichern» im Tastenfeld unten auf der Zwischenablageseite klicken. Nach dem
Speichern ladt AtoM die Seite der Zwischenablage-Ansicht und generiert eine Nachricht mit einer
ID-Nummer lhrerer gespeicherten Sitzung und fordert Sie auf, diese Nummer fir spater zu
speichern.
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e

Vergessen Sie nicht, diese Nummer fur zukinftige Anwendungen aufzubewahren. Ohne diese
kénnen Sie lhre Zwischenablage nicht neu laden.

Nachdem Sie die ID-Nummer fir die Zwischenablage gespeichert haben, kénnen Sie lhren
Browser beenden. Siehe unten fur Anweisungen, wie Sie lhre Zwischenablage in einer
zukunftigen Sitzung laden kénnen.

4.4 Laden einer gespeicherten Zwischenablage

Beim erneuten Laden einer gespeicherten Zwischenablage haben Benutzer die Moglichkeit,
entweder alle derzeit in der Zwischenablage angehefteten Datensatze mit den gespeicherten
Datensatzen zu Uberschreiben/ersetzen oder die beiden Ergebnisgruppen aus der
Zwischenablage zusammenzufihren.

Sobald Sie die gespeicherte Zwischenablage sehen méchten, wahlen Sie «Zwischenablage
laden» aus den Zwischenablage-Menl und geben Sie lhre gespeicherte Nummer in das Feld
«Clipboard ID» ein.

Load clipboard

Nachdem Sie lhre Praferenzen konfiguriert haben, klicken Sie auf die Schaltflache « Load » im
Tastenfeld unten auf der Seite. Ihre zuvor gespeicherten Ergebnisse werden geladen.
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