Contrat de [don/dépôt] d’archives

Entre
La commune de [nom de la commune]
Et
[Prénom Nom du donateur/déposant] (ci-après, le [donateur/déposant]).

1. Dispositions générales

Le présent contrat règle la prise en charge, la description archivistique et la communication des archives [données/déposées] à la commune de [nom de la commune].
2. Versement et propriété

Le [donateur/déposant] transfère à la commune de [nom de la commune] les documents d’archives décrits ci-dessous à titre de [don/dépôt] (n° d'entrée : [xxxx]).
pour les dons :
La commune de [nom de la commune] devient propriétaire des documents d’archives donnés et en dispose à sa convenance.
pour les dépôts :
La durée du dépôt est de 30 ans, à partir de la date du présent contrat. Le déposant est et reste propriétaire légal du dépôt. Au terme du délai de 30 ans, le contrat est renouvelé tacitement. En cas de décès du déposant, le dépôt est transformé en don.

Au cas où les documents seraient repris par le déposant, la commune peut demander le remboursement des frais que la conservation temporaire des documents et leur description archivistique ont occasionnés. 
3. Contenu

Les archives [données/déposées] sont constituées par 

[description sommaire : contenu / dates limites du fonds / dimensions du fonds, ou référence à un inventaire existant]
4. Conservation et classement

La commune de [nom de la commune] s'engage à conserver ces documents de manière appropriée, selon les normes archivistiques en vigueur, ainsi qu'à les classer et à les inventorier, selon ses disponibilités.
Les documents [donnés/déposés] constituent le fonds [nom du fonds]. 
ou :
Les documents [donnés/déposés] sont intégrés dans le fonds [nom du fonds].

Une copie de l'inventaire établi est donnée au [donateur/déposant].
La commune de [nom de la commune] informe le déposant lors d’éventuelles éliminations de doublons et/ou de documents sans valeur d’information.
et (pour les dépôts) :
Le déposant autorise la commune de [nom de la commune] à procéder à une copie de sécurité de tous les documents déposés (microfilm, numérisation). La copie reste propriété de la commune.
5. Accès

Le déposant garde un accès à ses documents, consultables dans les locaux de la commune de [nom de la commune] et dans le cadre des horaires d'ouverture réguliers.

6. Consultation par des tiers

Les documents déposés sont consultables par toute personne, conformément aux dispositions légales, exclusivement dans les locaux de la commune de [nom de la commune].
ou (selon négociation avec le déposant) :
Les documents [donnés/déposés/certains documents (à définir)] ne peuvent pas être consultés avant [x] années, à partir de la date du présent contrat.

Le déposant [n'autorise pas / autorise] des tiers à établir des copies des documents du fonds.

ou (selon négociation avec le déposant) :
Le déposant exige que tout tiers ait son autorisation pour obtenir des copies des documents du fonds.

Tout changement d’adresse de la personne de référence sera communiqué au secrétariat communal.
Fait en deux exemplaires à [lieu], le [date]

	[Donateur/déposant] 
	Pour le Conseil communal

	[Prénom Nom]


	Le/la président-e 

	Le/la secrétaire



Page 2 sur 2

