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CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS

Département des finances et des institutions

Service cantonal des contributions

Departement firr Finanzen und Institutionen

Kantonale Steuerverwaltung

Guide FidCom pour les administrateurs des

Communes

Information : Lien pour I'application FidCom.

BN

Attention : Vous recevrez un email avec l'indication du lien a utiliser le mardi 3

janvier 2017.

Recommandations techniques.

Pour des raisons de sécurité et de compatibilité avec le logiciel FidCom, nous
recommandons l'utilisation du navigateur Microsoft Internet Explorer 11 et
'ouverture d’'une fenétre en mode de navigation InPrivate.

oo
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Fichier Edition Affichage Favorism?

Google

Supprimer ['historigque de navigation...

Ctrl+Maj+Suppr

l Navigation InPrivate

Ctrl+Maj+P |

Mode Entreprise

Activer la protection contre le tracking
Filtrage ActiveX

Résoudre les problémes de connexion...
Rouvrir |a derniére session de navigation
Ajouter le site au menu Démarrer

Afficher les téléchargements
Blogueur de fenétres contextuelles
Filtre SmartScreen

Gérer les modules complémentaires

Parametres d'affichage de compatibilité

S'abonner a ce flux...
Détection de flux
Windows Update

Tableau de bord des performances
Qutils de développement F12

Motes liees OneNote
Envoyer a OneNote

Signaler des problémes de site Web
Options Internet

Ctrl+)

Ctrl+Maj+U
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Etape 1: Connection a I'application FidCom.

Introduisez votre Nom d'utilisateur et votre Mot de passe et appuyez sur
Connexion.

i Site officiel du canton du Valais

Bienvenue

i vous dtes employé d'Etat, viisllez uafiser ke nom duliEsateur of ke mot g6 passe que vous erlrez au dbmarage sur votre paste de trval

» S vous disposes déjh d'un compte 1AM, veuilez entrer vitre nom dutisateur et volre mal de passe (1A
+ Sivous vous idertifier pour la premitre fois, veulles entrer le nom dutiEsateur et ke mol de passe qui ligurent dans 13 lefire que vous aves regus
* Sivous ne disposez pas d'un compte LM, vewllez consuiter notre decurnentation

Pour toute question, vous pouver prendre cantact avec la Chancellerie de MELal di Valais par messagerie. is-iami@admin vs ch

Quverture de session Vous avez des questions 7

Veuillez s'll vous plait saisir votre nom d'utilisateur et votre mot de
passe

ACCEDER A LA FAQ

Nom d'utilisateur

Mot de passe
- ®
Méthada S
dauthentification o
Matroe ard

Mot de passe oublé 7 CONNEXION

ientifiant perdu ¥

Entrez le code SMS recu sur votre mobile et appuyez sur Envoyer.

Site officiel du canton du Valais

Bienvenue

Si vous étes employé d'Etat, vetdier utiliser le nom dutissteur ef le mol de passe que vous enlres s demanage sur volre poste de tranval

+ 51 vous disposez déji d'un compts LM, veullez ertrer vatre nom ' Utiksatenr et vatre mot de passe (LAM)
* S vous vous identifier paur L premigoe fors, veullez enlrer b nan alieur el le mot de passe qu bgurenl dans la ke que vous AVeZ reque
+ 5\ vous ne disposez pas d'un compte IAM, vewllez consulter r

Paur iouge qUESon, vous polvez prendre contact avec 13 ChanceBens de ELt du Valais par messagens: ws-iami@admin vs ch

Saisie du code SMS Aprits avoir sasi e code SMS, vous accéderez i b prestation dermandde ou serez redrigh
vers la page daccusl du portail M
Veuillez svp entrer le code SMS recu sur votre mobile

Code SMS de |
confirmation Activation du compte

ci i procédune relatve A Faciivation de votre compbe cogalerrie
ENVOYER fous trouves ici la procédure relative & scthvati mpte Elle ext également
décrite dans la lefire daccompagnement,
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Etape 2 : Sélection de la Commune (optionnel).

Sélectionnez, si nécessaire, la Commune que vous souhaitez administrer et
cliquez sur le menu Utilisateurs.

CANTON DU VALAIS () mienvenue gty au nom de : Administration communale St-Léonard
HANTON WALLIS

Administration communale St-Léonard 1. Sélectionnez la Commune
2. Cliquez sur Utilisateurs

Utilisateurs

Dépéts déclarations Gestion utilisateurs

Etape 3 : Attribution a I'administrateur des droits d’utilisateur
standard.

Attention : L'’Administrateur doit d'abord s’auto-attribuer le droit d'utilisateur
standard pour pouvoir utiliser FidCom !

€& @& Utiisateurs Détails utifisateur a"

Bl b BALWLT

D wtilisateur:  UB1000000102 Groups d'utilisate...: FIDCOM - Communes

I1 . Sélectionnez votre nom ] Frénom: Bl Début de valkdité: 7 gécembre 2016
N RS Nom: in de validité: 31 décembwe %999
E-mait o
Wyl I B
Privilige Dbt che vt Fin de validité
Communes - Ulilisaleur standard 7 e, 2016 31 dic. G092

-y ogye
S o -
i LT, 2. Cliquez votre Modifier
[EYETETEE Modifier
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Cochez ensuite Communes - Utilisateur standard et, si nécessaire, saisissez les
dates de validité. Ces dernieres permettent notamment de limiter 'utilisation de
FidCom aux collaborateurs avec des contrats a durée limitée, personnel
temporaire, apprentis, stagiaires, etc.

Privilege Début de validité Fin de validité

Communes - Administrateur

Communes - Teneur de cadastre

v Communes - Utilisateur standard 7 décembre 2016 ™ 31 décembre 9999 ]

Etape 4 : Création d’un Utilisateur standard.

Prérequis : Avant la création d'utilisateurs pour votre Commune dans FidCom, la
personne concernée doit disposer un compte IAM validé !

Dans le menu Utilisateur cliquez sur Ajouter utilisateur.

- & Utilisateurs Détails utitisateur l’

Tout W Y
Plarised PALTLT

N N
D wtilisateur:  UB1000000102 Groups d'utilisate...: FIDCOM - Communes
R
Prénom: i Début de validité: 7 décembre 2016
p— — Nom: s Fin de validite: 31 décembre 9339
E-mait: . - o iy —
L
Privilége Dbt che ailicfitis Fin de validité

& Communes - Ulilisaleur standard 7 e, 2016 31 dic. G092
- e g
=y i
- L

Cliquez ici

e
SE3 AEd =¥ Aouter wilisateur Madifies
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Vous devez saisir I'ID utilisateur* (les champs Prénom, Nom de famille et E-mail
seront automatiquement remplis), les dates de validité et cliquer finalement sur la
touche Sauvegarde.

* L'ID utilisateur correspond au nom d'utilisateur IAM communiqué par courrier
recommandé au domicile du demandeur.

- # Mouter utilisatour F

1D wtilisateur

Prénom

Nom de famifle

E-mail

Début de validite
21 gécembre 2016 ]

) N
Fin de validite

31 décembre $399 (]

Attribuez a l'utilisateur que vous venez de créer le droit d’Utilisateur standard et
cliquez sur la touche Sauvegarder.

Privilége Début de validité Fin de validité

Communes - Administrateur

Communes - Teneur de cadastre

v Communes - Utilisateur standard 7 décembre 2016 ] 31 decembre 9999 ™
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Etape 5: Création d’'un Administrateur.

Remarque : Si vous souhaitez qu’'un autre collaborateur de votre Commune
dispose également des droits d’administrateur (par exemple votre remplagant)
vous pouvez lui attribuer les droits en cochant I'option prévue.

Veuillez noter que, dans ce cas de figure, l'utilisateur aura les mémes droits
d’administration que vous !

& @ Utilsateurs Détails utilisateur a"

Tout e S
Agried LL ST

Wy Lg W,V

1D utilisateur: U81000000162 Groups d'utilisats. .. : FIDCOM - Communes
P

Prénom: S Début de validité: 7 décembee 2016 =

L Nom: - Fin de validite: 31 décembre 9559 )
E-mail e el D &
— T
Priviége Deébut de validng Fin de validité
B I Communes - Admintstraeur I
TR &1 a Communes - Teneur de cadastre
“ Communes - LRIKSateur standand 7 0bcembre 2016 (] 31 gérembre 9999 =

Sauvegandey Inbermompre

Etape 6 : Désactivation d’un Utilisateur.

Pour désactiver un utilisateur vous devez le sélectionner dans la liste, enlever la
coche correspondante sous Privileges et valider I'opération en cliquant sur
Sauvegarde.

Privilege Début de validité Fin de validité

Communes - Administrateur

Communes - Teneur de cadastre

Communes - Utilisateur standard 13 décembre 2018 31 décembre 9929
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RAPPEL : L'administrateur désigné est responsable a part entiere de la
gestion des utilisateurs de sa Commune. Par exemple, de désactiver le
compte FidCom d’un collaborateur apres son départ de la Commune, voire
d’autres cas qui résultent de la responsabilité de I'administrateur, ainsi que
de rendre attentif 'utilisateur sur le secret fiscal.

Informations supplémentaires

Portail sécurisé |IAM : https://www.vs.ch/web/iam
Informations FidCom : https://www.vs.ch/fidcom
Support FidCom : https://www.vs.ch/fidcom-support
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