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Mode d’emploi VSTax 2018

Trés simple - et sans frais

VSTax 2018 fonctionne avec les formulaires officiels de I'administration cantonale des impéts. Ce qui vous permet de
remplir autant de déclarations d'imp6t que vous le désirez.

Conventions typographiques

Dans le texte, vous reconnaitrez certains éléments de programme selon leur format. Par exemple, les menus et sous-
menus sont toujours écrits en MAJUSCULES.

PETITES MAJUSCULES Elles sont utilisées pour toutes les parties de programmes comme les touches, les
fenétres, les touches de la barre d'outils etc.

MAJUSCULES Elles représentent les menus et points de menus (par ex. : FICHIER — QUITTER).

Désignation des touches du clavier

Touche Tabulateur. Peut aussi étre représentée par .

nte Touche Enter ou Retour. Peut aussi étre représentée par .

Touche de commutation en majuscules. Peut aussi étre représentée par une fleche
allant vers le haut.

Touche de contréle

Espace Touche espace. Peut aussi étre représentée par space bar.

Touche d’effacement.
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Touche retour arriére ou Backspace.
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Fenétre de programme

Barre de tlui_j Zone de navigation

/rBarre de menuj Barre d’outils

Bl vsTax - Muster kaa, Sien

Fichier Modifier Affichage Formulaires Calcul del'impp

GO BdH %A

Tpplémentaires Outils Auje

QDI BA D -

100%

x
mEAVE@E® / Ouverture d’un \

=1 |_] Dédaration dimpéts
++[2] Données de base
| Déductions IC / IFD
i-|5] Fortune
D Données personnelles des enfants
[ Etat des titres et autres placements de capitau
|} Liste des héritiers et usufiuitiers
] Uste détailiée des gains de loterie
D Liste détaillée des mises prouvées
D DA-1 /R-US Imputation forfaitaire /retenue sup
D Salaires et frais professionnels
| Autres déductions
] mmmeubles
] Etat des dettes
1_] Rentes, pensions, revenus de contrats viagers
D Annexe agricole simplifide

v

< >

Justificatifs de la déclaration d'impéts
Importer des fichiers PDF ou des images pour les
ajouter dans cette zone comme justificatifs 4 la
dédaration
= Déductions pour enfants

D Muster Marua (zul_Ed.pdf)

TIIEYE A B NI

Muster Mike, Sion IN

Barre d’état

formulaire de saisie

1. REVENU DU TRAVAIL de détails et

sans les centimes

Revenu de I'activité indépendante Codes|  Comoint | Codes| Contribushie annexes
résultat de I'activité indépendante fselon bilans et comptes de pertes et profits annexés) 1002 100 /\
— /. pertes commerciales non absorbées 110a 110 / ~
/. cotisations personnelies AVS 1202 120
— ./, rendement des titres compris dans le compte de pertes et profits | ] 120 130 [}
~ revenu de I'activité indépendante L 120
aeA
Revenu provenant de société simple, en nom collectif ou en commandite 1503 Calculat =
alculatrice...
— /. pertes commerciales non absorbées 160 {_ —
. 1703
— /. cotisations personnelles AVS . I
mml Guide... F1 —5~
L | Menu contextuel
Revenu de I'activité agricole et forestiére (selon annexe agricole)
— résultat de I'activité agricole et forestiére |J jeiEs Zily (] .
1
/. cotisations personnelles AVS £l Zil
— revenu net 212 22 Tests de cohérence
Allocations familiales et de naissance (acrivité indépendante/agriculture) itk =2 Aucune erreur de validation des formulaires
Revenu de |'activité salariée
salaire net y compris les allocations familiales et allocations de naissance (annexe 5

320a 320

— revenuy en nature, part privée aux frais généraux, chdmage, allocation familiale, naissance

Gains accessoires (indiguer la nature du gain)

[ |- coniont contribuable
gains bruts [ [
/. cotisations AVS 411a [ a1t [
forfait 20% (min. Fr. 80—/ max. Fr. 2'400.-) 5 - 410a 410

¢pendants :
pets

|
a I B

% (min. . 800.- / max. Fr. 2'400.-) 4202 I
inistration de personnes morales ELsh ZD

Zone de gestion des justificatifs Ec/,ne de formulaire Zone de validation

Barre de titre

Informations sur le fichier de déclaration en cours de traitement

Barre de menu

Fonctionnalités qui vous permettent de remplir une déclaration d’'imp6t

Barre d’outils

Acces rapide aux fonctionnalités de la barre de menu

Barre d’état

Information sur la déclaration d’'impé6t en cours de traitement (nom, prénom et lieu selon
les données personnelles)

Zone de formulaire

Formulaire et champs de formulaires pour la saisie des données de la déclaration d'impét.

Ouverture d’'un formulaire
pour la saisie de données
complémentaires et la
saisie des annexes

Ouvre un formulaire pour effectuer la saisie de données complémentaires (par ex:
suppléments d’assurances vie et rentes) et la saisie des annexes (par ex. formulaire d’état
des titres)

zone de gestion des
justificatifs

Zone avec des fonctions permettant la gestion des documents

Zone de validation

Informations sur des incohérences dans les saisies ou des champs obligatoires restés
vides (cf. chapitre Valider la déclaration).

Menu contextuel

Le menu contextuel affiche les fonctions qui sont permises par un objet. En régle
générale, on y accéde en pressant le bouton de droite de la souris.
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Justificatifs de la déclaration d'imp6bts

Liste des
justificatifs

Apércu des justificatifs
sélectionnés

ﬁ)étacher la gestion
/ i Nesjustificatifs

Remarques de TellTax

ED.:-Jl'SSE D€ COMPENSATION i j
s Nettolohn
i~ Beleg als Beispiel (14.03.2018) A Justificatif précédent

e

2/5

Contss B O catisaion | FOM - SR0
™
P R e S S

. - Lol v Justificatif suivant

A joindre & voire déclaration dimpdl L
. Page précédente du
Attastation justicatif sélectionné
D cotisations parsonnalies AVSIALUAPG, dventuallament AFIAFVAC, crbdithes sur votne comphe:
Cotisa! ng Fannés 2017 . . . .
|< s ) Page suivante du justicatif
Pour 2017 . sélectionné
Pour les pibriofes. arbisunss -

Tolal des cofisations crédides |~

Vous recever cefle aliestation afin de pouvos déduire les cotisations Ghdessus dans volne dbclaration dmpil

Nous précisons cependant qua, sur b plan fiscal, les cotisations AVS/AIIAPG qul peuvent 8re déduites comme frais Ouvrir le justificatif
péndraux dohvent an principe cormespondrs A celes portées en compte. Si vous ne tenez pas de comptabilitd, vous pouver 2 H 4
décuire les COBEMNONS SUEMENLONNGES CANS volre déclaration dImpdl sélectionné au format

SERVICE DES COTISATIONS

Beilage mit PDF-Viewer &ffn

v L
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Eléments de la fenétre de programme

Barre d’outils

Symbole Fonction
@ Précédente
@ Suivante

B

Crée une nouvelle déclaration d’imp6t

Ouvre une déclaration existante

Enregistre la déclaration en cours de traitement

Imprime la déclaration d'impét

Transmission de la déclaration par internet au SCC

Ouvre la fenétre des données personnelles

Active ou désactive la validation de la déclaration

SN A - il

.

Ouvre le menu de démarrage

Largeur pace | v | Modifie le facteur de zoom d’un formulaire

Ouvre le mode d’emploi du programme

Lien vers le site pour le guide de taxation en ligne.

Ouvre le guide de la déclaration d'impdt

Informations supplémentaires sur Internet

Contact Service des contributions

“L & Qe @
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Ouvre la premiére page de la déclaration d'impét

Observations du contribuable

Insérer une ligne

Ajouter une ligne

Effacer une/plusieurs ligne(s)

Déplacer une/des ligne(s) vers le haut

Déplacer une/des ligne(s) vers le bas

Va sur la page suivante du formulaire

© 9 <€ 2 HEHIRRE

Va sur la page précédente du formulaire

Notes personnelles




Barre de menus
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Menu FICHIER
Point de menu Raccourci clavier Symbole Fonction
Menu de 7 Appelle le menu de démarrage.
démarrage * B
. Crée une nouvelle déclaration d’imp6t.
Nouveau... +
. B Ouvre une déclaration existante.

ouvrir... +[0] \

Ferme la déclaration en cours et active le menu de
Fermer... * démarrage.

Enregistre la déclaration en cours de traitement
Enregistrer + H (cf. chapitre Enregistrement d’une déclaration

d’impét).

Enregistrer sous ...

Enregistre la déclaration en cours de traitement
avec un nouveau nom de fichier.

Imprimer...

Ctrl | +[P]

Imprime un ou tous les formulaires.

Transmission par
internet

Transmission de la déclaration par internet au SCC

Arréter

Alt ] + [F4]

Ferme le programme

[Liste des derniéres
déclarations
traitées]

Choix de I'une des derniéres déclarations traitées.

Si la déclaration que vous désirez traiter ne se
trouve pas dans cette liste, vous pouvez la chercher
par le menu FICHIER - OUVRIR.




Menu MODIFIER

Mode d’emploi VSTax 2018

Point de menu Racco_urm Symbole Fonction
clavier

Couper + _:!*: Couper
Copier N Iﬁj Copier
Coller + --l.] Coller
Effacer Efface la saisie
Effacement du Efface le formulaire en cours et ouvre la 1ére page
formulaire * de la déclaration.
Données & Ouvre la fenétre de saisie des données
personnelles... personnelles des contribuables.
Calculatrice F11 Appelle la calculatrice.

Pages des formulaires
visitées: Précédente

IAlt |+ |a gauche|

Retour sur la derniére page de formulaire utilisée

Pages des formulaires
visitées: Suivante

Alt | + 2 droite]

O Q

Annule le retour sur la derniére page précédente
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Menu AFFICHAGE

Point de menu Raccourci clavier Symbole Fonction

Zoom... | argeur page | w Reégle la taille d’affichage du formulaire.

Page 1 + 1 Appelle la 1ére page du formulaire en cours de
traitement

Page 2 + 2 Appelle la 2eme page du formulaire en cours de
traitement (si elle existe)

Page 3 + _35| Appelle la 3¢me page du formulaire en cours de
traitement (si elle existe)

Page 4 + 4 Appelle la 4eme page du formulaire en cours de
traitement (si elle existe)

Suivant + E> Suivant

Précédent + <::I Précédent

Menu FORMULAIRE
Ce menu vous permet d’ouvrir tous les formulaires disponibles dans le programme.

Menu CALCUL DE L’IMPOT

Vous pouvez calculer les impéts cantonaux communaux et I'imp6t fédéral direct grace au point de menu EFFECTUER LE
CALCUL D’IMPOT (cf. chapitre Calcul de I'impét).

Menu FONCTIONS SUPPLEMENTAIRES

Les fonctions supplémentaires peuvent étre activées par le menu OUTILS et la commande ACTIVER LE MODULE
FIDUCIAIRE.

- Effectuer la comparaison de fortune

- Informations générales du représentant

- Saisir des délais dans le fichier

- Terminer la déclaration d'impét

- Exporter une liste avec les déclarations

Menu OUTILS

Le point de menu OPTIONS... vous donne la possibilit¢ de modifier les paramétres de base. Pour plus d’informations,
consultez le chapitre Options.

Vous pouvez accéder a la mise a jour automatique du programme via le menu RECHERCHE AUTOMATIQUE DES
MISES A JOUR ....

Avec la commande RECAPITULATION vous pouvez comparer votre revenu avec celui de 'année précédente.
Dans le barre de menu, sous ACTIVER LE MODULE FIDUCIAIRE, vous pouvez exécuter la fonction de comparaison de
fortune et saisir des informations générales sur le représentant. De plus, vous pouvez également saisir une demande de

prolongement de délais (cf. consultez le chapitre Fonctions supplémentaires).

Le point de menu VALIDER LA DECLARATION appelle la validation de la déclaration (cf. chapitre Valider la
déclaration).
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Menu Aide
Point de menu Racco_urm Symbole
clavier
Guide @ Appelle le guide de la déclaration d'impét.
Guide de taxation @ Lien vers le site pour le guide de taxation en ligne.
Aide @ Appelle l'aide de cette application.
Ouvre une fenétre, afin que vous puissiez contacter le service fiscale
Support email cantonale en cas de probleme avec VSTAX et envoyer vos données par
email.
VSTax support Ouvre le site internet, sur lequel vous trouvez le lien pour télécharger
L TeamViewer. Avec ce programme, vous pouvez administrer votre
(télémaintenance) ordinateur a distance.
Plus d’'informations @ Ouvre une fenétre comportant différents liens Internet contenant des
sur Internet informations utiles.
B, , Qo
Contact Eﬂ' Contact Service des contributions
Info Donne des informations sur le programme comme le numéro de version de
VSTax 2018 ou de Java.

Zone de formulaire

La zone de formulaire vous affiche le formulaire, respectivement la page du formulaire choisi ainsi que ses champs. Vous
saisirez les données de la déclaration d’imp6t dans ces champs.

Changer de formulaires
Pour vous permettre une progression individuelle, vous avez différentes manieres de passer d’un formulaire a l'autre :

- Parle menu FORMULAIRES
- Vous avez aussi la possibilité d’appeler un formulaire d’aide a partir de chiffres définis. Vous pouvez appeler ces

formulaires graces au bouton ] ouldl. si des données sont déja saisies dans ces formulaires, les boutons ont
l'apparence suivante = ouM Dans la plupart des cas, ces boutons se trouvent dans la marge de droite du

formulaire. Pour revenir au formulaire appelant, vous pouvez cliquer sur le bouton précédent, de la barre
d’outils.

- Grace aux boutons E:> et <::I de la barre d’outils

Lorsque vous vous trouvez dans les formulaires de détail, le bouton D de la barre d’outils ouvre toujours la 1ére page
de la déclaration d'impdt.

-10 -
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Changer de page sur un formulaire

Pour changer de page dans un formulaire a plusieurs pages, vous pouvez utiliser les boutons | 1 I , | 2 I , | 3 I , |4 I ,

ouE:> et de la barre d’outils.

Les combinaisons de touches suivantes vous permettent de remplacer ces boutons :

Point de Raccourci clavier Symbole
menu
ﬁ + Appelle la 1ére page du formulaire en cours
E + Appelle la 2éme page du formulaire en cours de traitement (si elle
existe)
3 + Appelle la 3éme page du formulaire en cours de traitement (si elle
existe)
a + Appelle la 4éme page du formulaire en cours de traitement (si elle
existe)
l::> + Suivante
Qj + Précédente

-11 -
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Genres de champs de formulaire

VSTax 2018 utilise plusieurs genres de champs de saisie. Vous pouvez les reconnaitre par leur couleur (cf. chapitre
Options).

Champ de texte Permet la saisie de tous les caractéres.

Champ date Il est uniquement possible d’y saisir une date.

Vous ne pouvez y saisir que des chiffres. Sur ces champs, vous pouvez appeler la

Champ numérique . . U
P q fonction calculatrice grace a la touche ou au menu contextuel.

_ La liste vous permet de choisir une valeur prédéfinie. Ouverture de la liste en
Champ de liste (1)) cliguant ou en pressant la touche fléche vers le bas (Windows) puis sélection de la
valeur désirée.

La saisie de données dans les champs manuels est toujours possible. Ce sont des
Champ manuel champs standards pour la saisie de texte et de nombres et aucune formule n’y est
rattachée.

Un champ automatique / manuel est calculé automatiquement. Vous pouvez,
cependant, y saisir manuellement une valeur en double-cliquant sur le champ ou par
le menu contextuel. Ceci annulera le calcul automatique. Si vous répétez I'opération
sur le méme champ, le calcul automatique sera rétabli.

Champ automatique / manuel

La valeur d’'un champ automatique est calculée grace a une formule. Ce calcul

Champ automatique automatique ne peut étre désactivé et sa valeur ne peut étre modifiée.

Les champs dont la saisie est prédéfinie sont remplis avec des données déja
saisies. Elles proviennent souvent de la fenétre de saisie des données personnelles.
Ces champs ne peuvent pas étre modifiés dans les formulaires mais doivent ['étre
dans la fenétre concernée.

Champ pour saisie prédéfinie

Champs de remarques lls contiennent des remarques relatives aux formulaires.

-12 -
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Traitement des champs de formulaire par le clavier

TAB| ou Va au champ manuel suivant.
+ Va au champ manuel précédent.

Ctr |+ [TAB)

Va au champ manuel ou automatique suivant.

IShift] + [Ctrl |+ [TAB]

Va au champ manuel ou automatique précédent.

+ Qr%;i)teellgelfanswsgxs.contextuel (seulement pour Windows). Correspond au bouton de
Affiche la calculatrice.

+ Couper

+ Copier

+ Coller

Effacer la saisie

-13-
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Zone de navigation

Sur la gauche se trouve la zone de navigation. Dans cette partie se trouvent tous les formulaires. En cliquant directement
sur un formulaire vous pouvez accéder aux champs de saisies d'un autre formulaire.

éﬂ VSTax - Muster Mike, Sion - [m] X

Fichier Modifier Affichage Formulaires Calcul del'impét Fonctions supplémentaires Outils Aide

GO0 EfdsuRt > - -@@9B8J A dmEaAvan 8 M

=} D Dédaration dimpéts # || Tests des champs & corriger

Données de base
1. REVENU DU TRAVAIL sans les. centimes Tous les champs obligatoires sont remplis
Déductions IC / IFD Revenu de l'activité indépendante Codes|  Conpint  [Codes| Contribusbie
Fartune . - 1003 100
H . résultat de Iactivité indépendante (selon bilans et comptes de pertes et profits annexés)
&[] Domnées persannelles des enfants 110a 110
. — /. pertes commerciales non absorbées
[ Etat des titres et autres placements de capitau 120 120
L /. cotisations personnelles AV 3
|} Liste des héritiers et usufiuitiers ) ) ] 1) 120s %0 U
{7} Uste détaillée des gains de loterie - ./ rendement des tires compris dans le compte de pertes et profits = =
) victe détailée des mises prouves, — revenu de 'activité indépendante
{_) pA-1/R-US Imputation forfaitaird fetenue sup Revenu provenant de société simple, en nom collectif ou en commandite 150a] | —— -
i i alculatrice... 1
% Salaires et frais professionnels — /. pertes commerciales rion absorbées 1602 | |
Autres deductions — /. cotisations personnelles AVS 1702 .
] mmmeubles revenu net 8% Guide.. A
] Etat des dettes o . . .
D Revenu de I'activité agricole et forestiére (selon annexe agricole)
|_] Rentes, pensions, revenus def  frats viagers § |3 [2108 210 3
. 5 ~ résultat de I'activité agricole et forestiére
1] Annexe agricole simplifige © 2112 21
Fh e miccae o w ./, cotisations personnelles AVS
< > — revenu net 212 212 Tests de cohérence
Justificatifs de la dédaration - Allocations familiales et de naissance (activité indépendante /agriculture) o ElL Aucune erreur de validation des formulaires
Importer des fichiers PDF ou des i ur les Revenu de I'activité salari¢e L) EiE =5 0
ajouter dans cette zone comme juj [sala salaire net y compris les allocations familiales et allocations de naissance (annexe 5) 2 |: I:I

dédaration

. } | 0
~ revenu en nature, part privée aux frais généraux, chdmage, allocation familiale, naissance =25H 32

=-Déductions pour enfants Gains accessoires (indiquer la nature du gain)

D Muster Marua (zul_ canjoint. contribuable
gains bruts [ [
1. cotisations AVS ata 1 [
forfait 20% (min. Fr 800~/ max_Fr 2'406.-) = - 410a | | [ ]
- Dépendants: \
gains nets [ | |
fortait 20% (min. Fr. 800~ /max. Fr 2'400.-) 8! | 1 | [a20a] | \ |
@ @ @ Revenu d'administration de personnes morales 900 \ =

il

\

Zone de navigation Champs a remplir

Les symboles suivants représentent les différents statuts des rubriques de la zone de navigation :

Muster Mike, Sion

Symbole Statut
0 Pas traité
B Traité (au moins une modification a été effectuée)

1 ou [#1 | Rubrique en cours de traitement

Développer ou réduire I'arborescence de navigation :
ou Développer l'arborescence de navigation
E] Réduire I'arborescence de navigation

-14 -
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Dans la zone de gestion des justificatifs sont listés tous les documents que vous avez rattachés a la déclaration d'imp6ts.

8 vsTax - Muster Mike, Sion — O e

Fichier Modifier Affichage Formulaires Calcul del'impét Fonctions supplémentaires Outils Aide

Q0 EdR2nRGw . 0DIPALEEREAVED 'Y

= BAtEiy s ~ || Tests des champs & corriger
[) Données de base
= 1. REVENU DU TRAVAIL sans les centimes Tous les champs obligatoires sont remplis
E EFJEd;chuns IC/IFD Revenu de I'activité indépendante Codes|  Compint  [Codes| Contribuabie
ortune . .
. résultat de I'activité indépendante (selon bilans et comptes de pertes et profits annexés) 1008 100
) onnées personnelles des enfants 1102 110
- /. pertes commerciales non absorbées
] Etat des titres et autres placements de capitau e T
i N .{. cotisations personnelles AVS
1] Liste des héritiers et usufruitiers e N o comt . p /130 130 K]
1) Liste détailie des gains de loterie ~ /. rendement des titres compris dans le compte de pertes et profits o =
() Liste cétmile des mises prouvées ~ revenu de I'activité indépendante
|_) DA-1/R-US Imputation forfaitaire retenue sup Revenu provenant de société simple, en nom collectif ou en commandite ]l —— -~
|_]) salaires et frais professionnels — /. pertes commerciales non absorbées oozl | alculatrice... [
L] Autres déductons - /. cotisations personnelles AVS el | & Guid n
L] 1mmeubles revenu net 1802 Hide.
-_]| Etat des dettes . N " .
D . Revenu de I'activité agricole et forestiére (selon annexe sgrcole)
D Rentes, pensions, revenus de contrats viagers u 210a 210 u
. 3 — résultat de I'activité agricole et forestiére
|_] Annexe agricole simplifiée " 2112 71
[, 1. cotisations personnelles AVS
< > _ revenu net 212 a2 Tests de cohérence
¥ SRS Allocations familiales et de naissance factivité indépendante/ agriculture) i — Aucune erreur de validation des formulaires
Importer des fichiers PDF ou des images pour les Revenu de I'activité salariée L [31 30 0
ajouter dans cette zone comme Jusbficatis 3 2 salate net y compris ks allacation fariliales et alocations de naissance (anrexe 5) 1 I -
dédaration ~ revenu en nature, part privée aux frais généraux, chomage, allocation farmiliale, naissance | 220 =
£ Déductions pour enfants Gains accessoires (indliquer la nature du gain)
i [5] Muster Marua (aul Ed.pdf) [ contribualsle
gains bruts [ |
Jf. cotisations AVS £ifiD | - il ‘4
\ farfait 20% (min. Fr 800~/ max Fr 2'400.-) = - 410a [ %10 | |
gpendants: I | | ‘
Jmax. Fr 2400 a! | 1 | [a20a] | 420 | ]
B R B e Revenu d'administ s morales =L ELL .

Muster Mike, Sion

Zone de gestion des justificatifs

Les icones suivantes vous indiquent les commandes que vous pouvez utiliser dans la zone de gestion des justificatifs :

Icéne Commande
Ajouter des justificatifs qui ont été scannés par Tell Tax

Ajouter un justificatif

Modifier un justificatif

Afficher un justificatif

Supprimer un justificatif

il || P
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Ajouter des justificatifs
Comme justificatifs, vous pouvez ajouter des fichiers en format .pdf, .jpg, .tif ou .png. Pour ajouter un justificatif, cliquez

sur l'icone
Pour ajouter des justificatifs, vous pouvez également utiliser la fonction cliquer-glisser (drag and drop). Pour ce faire,

ouvrez I'Explorateur, cliquez sur le recoupement désiré et en maintenant le bouton droit enfoncé, glissez le pointeur dans
la zone "Justificatifs de la déclaration d'impéts" et relachez-le. Complétez ensuite la fenétre "Ajouter un justificatif".

Ajouter un fichier

Fichier: Rechercher...

| Description du justificatif

Description courte:

| Weuillez chaoisir la bonne catégorie de la déclaration d'impdts |

Catégorie; Revenu du travail {codes 100 & 500) .. | Dans "Revenu du travail” doivent se trouver tous les justificatifs
concernant les codes 100 & 500,
par exemple les certificats de salaires.

Dans la fenétre AJOUTER DES JUSTIFICATIFS vous pouvez indiquer le chemin ou se trouve le fichier ou bien cliquer sur le
bouton RECHERCHER. Dans la zone de saisie description courte vous pouvez saisir un texte court qui décrit le contenu
du fichier.

Vous devez ensuite choisir dans le menu categorie le type de justificatif rattaché a la déclaration fiscale dans lequel
vous allez insérer le document sélectionné. Lorsque toutes les informations ont été saisies, cliquez sur le bouton OK pour
ajouter les justificatifs.

Modifier un justificatif

(™

Pour modifier un justificatif existant, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton M . Dans la fenétre MODIFIER UN
JUSTIFICATIF, effectuez les modifications désirées et validez-les en cliquant sur OK.

Afficher un justificatif

Pour afficher un justificatif existant, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton Q . Le justificatif va étre visualisé par le
programme que vous avez défini (par exemple Adobe Reader).

Supprimer un justificatif

|
Pour effacer un justificatif existant, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton 3_:' . Une fenétre de dialogue s'affiche et
vous demande si vous voulez vraiment supprimer le justificatif sélectionné. Si tel est le cas, cliquez sur OUL.
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Saisie des tableaux

Assurances sur la vie et assurances de rentes ayant une valeur de rachat

Spote d'assurance Annés de conclusion  Année d'échéance  Somme assure
I 1 I 1

Couper la(les) ligne(s)

Copier la(les) ligne(s)

[=IME]

Total des actifs Coller la(les) ligne(s)

Insérer une ligne
9. PASSIFS
Effacer une/plusieurs ligne(s)

dettes comim

dettes agricg Ajouter une ligne
— dettes privée
— déduction fo Déplacer unefdes ligne(s) vers le haut
- total des det Déplacer une/des ligne(s) vers le bas

Les tableaux peuvent directement étre saisis dans les formulaires. L'ascenseur s'affiche automatiquement si nécessaire.

Les lignes d'un tableau peuvent étre non seulement copiées dans le méme tableau, mais également dans d'autres
tableaux ou méme dans d'autres programmes, comme par exemple Excel.

Cing boutons supplémentaires sont a votre disposition dans la barre de menu, afin de vous aider a effectuer la saisie
dans la feuille de calcul. Ces cing boutons s'activent automatiquement lorsque vous ouvrez la feuille de calcul.

o g AV

Menu interactif:

Une ou plusieurs lignes peuvent étre coupées en méme temps (plusieurs
lighes peuvent étre sélectionnées avec [CTRL] + [clic sur le no de la ligne |).

Couper la(les) ligne(s)

Une ou plusieurs lignes peuvent étre copiées. Ces lignes peuvent étre

Copier la(les) ligne(s) insérées dans un autre chapitre de la méme table.

[% Coller la(les) ligne(s) Une ou plusieurs lignes qui se trouvent dans le presse-papier sont insérées.
Insérer une ligne vide Une ligne vide est insérée avant la ligne sélectionnée.

hg Effacer la(les) ligne(s) Les lignes sélectionnées sont effacées.

L|__,4'|_1', Ajouter une ligne Une nouvelle ligne est ajoutée a la fin

Monter une(des) ligne(s) La ligne marquée est déplacée vers le haut

v Descendre une(des) ligne(s) | Laligne marquée est déplacée vers le bas
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Valider la déclaration

La validation teste si tous les champs obligatoires sont remplis et si les données saisies sont cohérentes. La validation
est toujours effectuée lors de I'appel de la fonction d’'impression. Si une déclaration n’a pas pu étre validée, vous
obtiendrez une fenétre d’information.

Vous pouvez aussi valider la déclaration pendant la saisie des données comme suit :

e Parle menu OUTILS - TESTER LA DECLARATION ou

e en cliquant sur le bouton

Vous pouvez désactiver la validation de la méme maniére.

Attention

Il y a au mains une erreur de validation dans la déclaration d'impdts...
Vous pouvez continuer et imprimer la déclaration,

| mais elle sera marquée en tant que “incomplet”,

| Sinon revenez et corrigez les erreurs signal ées!

Précédent Sunant

En cliquant sur le bouton SUIVANT vous pourrez continuer votre travail. Les formulaires auront la mention ,incomplet®.
Cela signifie que les formulaires ne pourront pas étre remis a I'administration dans cette forme.

Revenu brut en Sulsse et a I'étranger (usufrult compris)

REVENU DE LACTIVITE/RENTES Canprt contrbuais

2. Revenu 4 une scthtta ndependante

£ Abocationsfar sk erndn e 1 Conforation o o caan
. e

[T o S
) restatorm.qui i ng.rert s s @ catcat do e
e 2. pourbokes, o e, chirmage patiel st
4. GaINS BECESSIES sakn anneas 2 i 4]
o nteparvdmts

| Copanaar L.
5. Reven d admiistratin de perconnas moreles ... 1 et
6. Rentes,

it “i

o et st e o companrtares ... S o o

" Ponon, o, v o cots canicin Wi

Anocations
) Bervice miliake, restators deamurance A1
b Prestions e comprine -t ric)

. s st s i, )

[r21a

Lexl |12

) peur o conpnt Fe. 110
) pour ks wrkrts e =

15, AUES rEVRNUS (8 preciec o0,

18, Tollh 85 POVENUS (99101 8950 ... oo .cevocoes e ceanes e e 1000

AN 25, janvier 2006 0847
Sommer Biancs, Sian VSTax 2008 Page 2de 4

Le bouton PRECEDENT vous permet de retourner dans les formulaires pour corriger les incohérences. La partie inférieure
de I’écran vous indiquera les ,erreurs dans les formulaires® ou les ,champs obligatoires® qui n’ont pas été remplis.
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Eichier Modifier Affichage Formulaires Calcul de l'impét Fonctions supplémentaires Outils Aide

00 Bbid»2m

100%

DI BRAEHgEAYV e

=[] Dédearation dimpéts
BE T oornces ce bese |

D Revenus

-] Déductions IC / IFD

| Fortune

(#+-|_] Données personnelles des enfants
] Etat des titres et autres placements de capitau
1] Liste des héritiers et usufruitiers
D Liste détaillée des gains de loterie
[] Liste détailée des mises prouvées
|} DA-1/R-US Imputation forfaitairefretenue sup
1] salaires et frais professionnels
1] Autres déductions

@&

Frofession exercée

Arrivée en 2016 le

[iMM.aazaa

Provenance feantanioays). |

Statut  [X] salarée

[ indépendant-e

Profession exercée :

Arrivée en 2016 le:

[iMM.aazaa

provenance (cantonpays: |

[ agricuhenstice (] énudiont-e Statut [ salariée O agrevhesrarce [ énudiant-e
[] salariéedesaste [ ] rentiarére ] apprenti-e [ salarié-e desasts [ ] rentier-ére L[] aporenti-e
[ agenite d'assucance [ sars act. lucrative [ indépendant-e [ agente d'asurance [] sans act. hurative
| e | coe] | | Raison sociate:] | v oe: (oot

Raison so:ialel

\

Charge de famille

a) Enfants dont le contribuable assume I'entretien dans une mesure prépondérante

De parents séparés/ divorcés / concubins

Tests des champs & corriger

- Emy !

d'instruction

Ligne 1
(Dédlaration dimpts Page 1)

Menage Date d Date de k& B8 Auitori 11 B n |
% Immevies o - e | Erployes bl dlrstactin| s meto| b a7 sk ‘
-_]| Etat des dettes |
D Rentes, pensions, revenus de contrats viagers II‘ [ B4 [Muster |[Marus [pe.os.15][ A& [06.08.17 | O O |
Q e v Ooj Il [Jii-tawn.ad] [iwwaa ] O ] |
< > Oogjf Il | [iwwaa | O [m} Tests de cohérence |
Justificatifs de la dédlaration d'impéts EHCO Il | R [imvaa | O O Aucune erreur de validation des formulaires
Importer des fichiers PDF ou des images pour les L o ]
ajouter dans cette zone comme justficatis & mCal | [ L
dédaration ‘ Nom et prénom | e | W de contribuable ¥S | e A |
[=-Déductions pour enfants ".m(\.m.l | ‘ I” M. a ” ” "

(2] Muster Marua (au1_Ed pdf) b) Personnes nécessiteuses a l'entretien

Miénage
commun
oul_nor

pourvoit le

ble (joindre les justificatifs)

Date de

Nom et prénam naissance | Lien de parenté Domicileadresse Montant & charge

oo I[ [Jii-ama.ad] [ I |
ooj I[ [[iinaniad [ I |
Observations particuliéres 0O

& 23 Gliquez ici pour observations
A= &R E e .

Muster Mike, Sion

Erreur dans les formulaires

Chaque régle non respectée sera affichée et suivie d’'une petite information. Pour chaque régle non respectée, vous
pouvez choisir, grace a une case a cocher, si cette régle doit malgré tout étre considérée comme étant respectée.
Lorsque vous cliquez sur le message, vous obtenez une description détaillée. Si vous désirez que votre curseur soit
placé dans le champ concerné, cliquez sur le texte du numéro.

Champs obligatoires vides
Tous les champs obligatoires qui ne sont pas remplis sont affichés dans la partie inférieure droite de I'écran avec une
indication du formulaire sur lequel ils se trouvent. Ces champs doivent impérativement étre saisis pour que la déclaration

d'impdt puisse étre imprimée. En cliquant sur le message, votre curseur est placé sur le champ concerné, qui a
déclenché un message d'erreur.
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Menu de démarrage

Lors de l'ouverture du programme, la fenétre de démarrage représentée ci-dessous apparait. Choisissez la fonction
souhaitée grace a la touche tabulateur ou en cliquant sur l'une des icones. En déplacgant la souris sur les icénes (sans
cliquer) ou en utilisant la touche tabulateur, vous obtiendrez des informations concernant la fonctionnalité rattachée a
l'icbne. Elles seront affichées dans la zone de remarques.

ifl vsTax

Dédlarations d'impét 6 o 7 |FRANCAIS -

@g}de... 8
@ Guide... 3

@ Plus d'informations 10

<# Contact 11
12

 Directives de démarrage...

] Nouveau... 1

[E] Muster Mike, Sion 9

&1 Ouvrir fichier... 3

I\_i_:.' Guide de taxation... 13

Transfert des données de I'année pécédente

[£] Grand Anton, Monthey 4

# Importer le fichier de l'année précédente... 5

14 Arréter
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Explication des différentes fonctions

NOUVELLE DECLARATION
1. Ouvrir une déclaration vide

LISTE DES DERNIERES DECLARATIONS OUVERTES

2. Ouvrir une déclaration d'impdt parmi les dernieres sauvegardées.
OUVRIR UNE DECLARATION D'IMPOT EXISTANTE
3. Choisir et ouvrir une déclaration d'impét existante.
LISTER LES DECLARATIONS DE L'ANNEE PRECEDENTE
4. Voir les fichiers VSTax de I'année précédente.
OUVRIR UNE DECLARATION DE L'ANNEE PRECEDENTE
S. Choisir et migrer un fichier VSTax de I'année précédente.
SUPPRIMER UNE DECLARATION
6. Supprimer une déclaration existante.
CHANGER LA LANGUE
7. Changer la langue
AFFICHAGE DE L'AIDE
8. Afficher 'aide dans une fenétre externe.
AFFICHAGE DU GUIDE
9. Afficher le guide dans une fenétre externe.
PLUS D'INFORMATION
10. Afficher des informations supplémentaires.
CONTACT
11. Afficher les contacts au Service cantonal des contributions
12 DIRECTIVES DE DEMARRAGE

Directives de démarrage le VSTax

GUIDE DE TAXATION
13. Lien vers le site pour le guide de taxation en ligne

QUITTER

14. Quitter le VSTax
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Transfert des données de I'année précédente
Pour qu'une déclaration d'impdt de l'année précédente puisse étre transférée, cliquez sur l'icbne TRANSFERT DES
DONNEES DE L’ANNEE PRECEDENTE du menu de démarrage puis choisissez le fichier désiré.

Vous pouvez également transférer plusieurs déclarations d'impdts en méme temps. Pour cela sélectionnez un fichier,
puis appuyez sur la touche [CTRL|. Tout en maintenant la touche |[CTRL| enfoncée, sélectionnez d'autres fichiers.

En pressant sur le bouton Transférer, les données de I'année précédente seront transférées dans VSTax 2018.
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Saisie d’'une nouvelle déclaration d’impot

Fenétre données personnelles

Lorsque vous saisissez une nouvelle déclaration d'impdt, la fenétre des données personnelles s’ouvre. Pour pouvoir
quitter la fenétre grace au bouton OK ou SUIVANT, vous devrez obligatoirement avoir rempli les champs suivants :

Nom, Prénom, Lieu, Date de naissance, No AVS, No contribuable, No dossier, Etat civil, Concubinage (sauf pour les
couples mariés), Commune de taxation et Contribution 2éme pilier.

Pour les couples mariés vous devez saisir les champs de I'épouse suivants :

Nom, Nom de jeune fille, Prénom, Date de naissance, No AVS, Contribution au 2éme pilier et Collaboration dans propre
entreprise.

Le champs collaborateur n'est activé que si la fonction fiduciaire a été sélectionnée.

Il est recommandé de saisir le plus de données personnelles possible, car celles-ci sont utilisées pour calculer
automatiquement un certain nombre de positions des formulaires.

La fenétre des données personnelles peut étre appelée en tout temps en cliquant sur l'icbne m ou par le menu
MODIFIER —- DONNEES PERSONNELLES.

| Contribuables  professions

Contribuable {partenaire 1) Conjoint-g {partenaire 2)
Mo contribuable 123.123.123.2 Mom Muster
No dossier 12,345 Mom de célibataire Meyer
| Nom Muster Prénom Maria
Prénom Mike Date de naissance |06.06.1388
Rue Musterstrasse 16 Mouveau Mo AVS | 222,2222,2222,22
Supplément Contribution Zéme pilier
NPA/Lieu 1111 Sion Avez vous verse en ! des cotisations & des institutions de
Pays cx prévoyance professionnelle ? Oui [ Mon

Date de naissance 01.01.1388 Collaboration dans propre entreprise

Nouveau Mo AVS | B88.5888.8888.88 Avez-vous secondé le conjoint-e dans I'exercice de
Etat civil Marig w sa profession 7 [] Oui Mon
Concubinage Oui MNen

Murméros du kélephone et e-mail

i Commune de taxation | Sion v .
Tél. Mo. |069 666 666

Contribution 2&me pilier E-mail

Avez vous versé en des cotisations & des institutions de Collsborateur spédialisé de Ia fiduciaire:
prévoyance professionnelle ? [ Oui  [[] Mon T

Collaborateur actuel

Ok Annuler
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Ouvrir une déclaration d’'imp6ét existante

Vous pouvez ouvrir une déclaration existante de différentes manieres :

- par la fenétre de démarrage;

- grace au menu FICHIER — OUVRIR : Puis vous devrez choisir le fichier de la déclaration d'impdt désirée;

- grace au menu FICHIER : A la fin du menu, vous trouverez la liste des derniéres déclarations, que vous avez traitées.

- Si vous travaillez avec le systéme d’exploitation Windows, vous pouvez ouvrir une déclaration en double-cliquant, dans
I'explorateur, sur le fichier correspondant (*.vstax18).

Enregistrement d’'une déclaration d'impot

Chaque déclaration saisie est sauvegardée dans un fichier propre (avec I'extension .vstax18).

A tout moment, vous pouvez enregistrer vos modifications de la déclaration en cours de traitement par le menu FICHIER
— ENREGISTRER.

Le fichier sera automatiquement sauvegardé, toutes les 10 minutes, comme fichier de récupération. Si vous désirez un
autre intervalle de temps, vous pouvez le définir par le menu Outils / Options. Lorsque vous n'avez pas pu sauvegarder
une déclaration, lors d’'une interruption de courant par exemple, le programme vous demandera, lorsque vous choisirez a
nouveau cette déclaration d’'imp6t, si vous désirez ouvrir le fichier de récupération.

Lorsque vous saisissez une nouvelle déclaration, le programme vous demandera de sauvegarder vos données au
moment ou vous désirerez quitter le programme ou imprimer la déclaration.

Dans ce cas, vous devrez préciser le nom du fichier sous lequel vous souhaitez enregistrer les données. VSTax 2018
vous propose le nom suivant : Nom Prénom, Lieu.vstax18. Vous pouvez aussi changer de dossier de sauvegarde.

VSTax 2018 vous propose le dossier suivant :
- Windows: C:\Documents and Settings\[nom d'utilisateurNMes Documents\VSTAX\VSTax2018
- Mac/Linux: [Répertoire Home]]Jl Documents /VSTAX/VSTax2018

Grace au menu FICHIER - ENREGISTRER SOUS... vous pourrez enregistrer la déclaration sous un autre nom et/ou
dans un autre dossier.

Le nom du fichier est affiché dans la barre de titre.
Suppression d’'une déclaration d’'impdot
Une déclaration d’'impét, qui a été sauvegardée, peut étre effacée de plusieurs maniéres :

- Depuis le menu de démarrage : vous devez ensuite choisir le fichier de la déclaration a effacer.
- Depuis I'explorateur (Windows) ou Finder (Mac)

Il est recommandé de toujours effacer une déclaration a partir de la fenétre de démarrage.
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Impression d’'une déclaration d'impot

Les formulaires peuvent étre imprimés de la maniére suivante :

"y
- Encliquant sur l'icone < Y
- Parle menu FICHIER - IMPRIMER...

Si vous avez modifié des données depuis le dernier enregistrement, le programme vous demandera d’enregistrer ces
modifications.

Ensuite, la déclaration sera validée. Si aucune erreur n’est détectée, la fenétre d’impression s'ouvrira. Vous pourrez y
choisir les formulaires a imprimer. Si des incohérences sont détectées pendant la validation, vous en serez averti grace a
une fenétre d’information (cf. chapitre Valider la déclaration).

[[] Liste des héritiers et usufruitiers

Dédaration d'impdts avec codes & barres

[] Données personnelles des enfants

Rentes, pensions, revenus de contrats viagers et autres rentes
[ ] Impéit fédéral direct

[] caleul de limpét

[ ] Comparaison de fortune

[ ] Récapitulation

Tout sélectionner Rien sélectionner Formulaire actif

| []impression recto-versa
Sortie au format PDF
| Sauvegarder la dédaration en tant que PDF Ok Annuler | |

Les formulaires a imprimer seront désignés par les champs de contréle Tous les formulaires sont listés. Vous pouvez
aussi sélectionner les formulaires grace aux boutons TOUT SELECTIONNER, RIEN SELECTIONNER ou FORMULAIRE ACTUEL.

La case a cocher SORTIE AU FORMAT PDF vous permet de créer un fichier PDF a partir des formulaires sélectionnés. Ce
fichier sera affiché et vous pourrez I'enregistrer avec le nom que vous désirez.

Le fichier est ouvert grace a un programme, qui peut lire et imprimer un fichier PDF. En régle générale, VSTax 2018

trouvera automatiquement le programme correspondant sur votre ordinateur (par ex. Acrobat Reader).
Si le fichier PDF n’est pas automatiquement affiché, cela peut étre d0 a I'une des raisons suivantes :

-25-



Mode d’emploi VSTax 2018

- Il n’existe pas de programme dans votre ordinateur, qui permette de traiter les fichiers PDF. Solution : Installer un
programme permettant de lire les fichiers PDF.

- Un de ces programmes existe sur votre ordinateur, mais VSTax 2018 ne le trouve pas automatiquement.
Solution : cf. chapitre Options.

Attention: La case a cocher SORTIE AU FORMAT PDF ne peut étre désélectionnée sous Mac car l'impression se
passe toujours grace a un fichier PDF.

Via le champ SAUVEGARDER LA DECLARATION EN TANT QUE PDF vous avez la possibilité de sauvegarder en méme temps la
déclaration compléte dans un fichier PDF. Tous les formulaires seront imprimés dans le fichier PDF, peu importe le choix
des formulaires Le fichier PDF est sauvegardé au méme endroit et avec le méme nom que la déclaration d'impét.

En sélectionnant le champ IMPRESSION RECTO-VERSO vous avez la possibilité d'imprimer votre déclaration recto-verso
(I'imprimante doit étre capable d'imprimer recto-verso).
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Dépdbt d’'une déclaration d'impot

Pour qu’une déclaration d'impbt compléte soit acceptée par 'administration, veuillez procéder comme suit :

- Si vous avez des formulaires annexes qui ne proviennent pas de VSTax 2018, le nom et le numéro de
contribuable doivent y figurer. Vous trouverez le numéro de contribuable sur la premiére page de la déclaration
originale.

- Important: pour que la déclaration soit acceptée par 'administration, tous les formulaires doivent étre imprimés
ensemble.

- Datez et signez la feuille du code-barres et I'état des titres aux places prévues a cet effet.

Si les formulaires imprimés ne correspondent pas aux prérequis demandées, les administrations communales vous
renverront ces formulaires. Vous devez déposer a I'administration communale, soit le formulaire original, soit le formulaire
imprimé a l'aide du logiciel VSTax qui remplit aux prérequis demandées.

Les administrations communales vous remercient de mettre en pratique ces exigences.

Informations relatives aux codes-barres

Le code-barres permet la saisie automatique de vos données et par la de raccourcir le temps de traitement de vos
déclarations d’'impdt, ainsi que des demandes de remboursement de I'impét anticipé. La sécurité de vos données ainsi
que leur confidentialité sont totalement garanties. Sur le code-barres se trouvent toutes les données que vous avez
saisies dans le programme de déclarations d’imp6t VSTax 2018.
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Transférer la déclaration d'impbts

Dés a présent, vous avez la possibilité de transférer par Internet votre déclaration d'impdts a I'administration fiscale :

- encliquant sur l'icone a ou
- par le menu FICHIER — TRANSMISSION PAR INTERNET...

Le transfert au serveur de I'administration s'effectue par une liaison SSL cryptée. De ce fait, vos données sont a
tout moment protégées contre l'intervention d'un tiers.

Si des données ont été modifiées depuis le dernier enregistrement, le programme vous demandera de les enregistrer.
Aprés I'enregistrement des données, une validation compléte de la déclaration d'impét sera effectuée. Si elle s'est passée
correctement, la fenétre de transfert s'ouvrira. Dés lors, vous devrez effectuer les 3 étapes suivantes. Si des
incohérences sont trouvées lors de la validation, vous en serez averti par une fenétre d'information (voir le chapitre
Valider la déclaration).

Liﬂ

Transmission de la déclaration par internet

1. Transmission 1 l 3

Attention ! Cette année nous vous permettons d'envoyer la déclaration d'impdts jusqu'a 9 fois. Veuillez prendre note que
c'est toujours la derniere déclaration que vous transmettez parinternet qui sera taxée, les envois précédents etant effaceés.
Vérifiez bien que votre déclaration soit compléte et définitive!

Vous pouvez désormais transmettre votre dédaration fiscale par Internet. Cette procédure se déroule en 4 étapes.

1. Transmission de la dédaration fiscale

{ 2. Imprimer la quittance de transmission (minimum 2 pages) et '&tat des titres résume

| 3. Assembler 'état des titres avec les pigces justificatives non transmises par internet & 'aide d'un trambaone

| 4. Joindre toutes les autres pigces justificatives non transmises par internet avec la quittance de transmission.

Les données sont transmises de maniére cryptée avec S50 au serveur du Service cantonal des contributions. Ainsi, vos données sont protégées

| contre toutes malversations de tiers. Aprés le démarrage de |a transmission des données par un dlic sur le bouton «Démarrer la transmission:, vous
ne pourrez plus arréter le processus de transfert. Toutefois, vous pouvez en tout temps imprimer votre dédaration fiscale et la transmettre & la
COMMUNE.

Vous devez vous authentifier 3 'aide de votre mot de passe. Celui-ci est imprimé sur |3 premiére page de la dédaration fiscale ou au fond de la
2éme page de |a fourre A3 qui remplace la dédaration fiscale. Saisissez votre mot de passe dans la zone ci-dessous et diquez sur le boutan
«Démarrer la transmission: afin de lancer le processus d'envoi du fichier par Internet. Pour fermer cette boite de dialogue sans lancer le transfert,
diguez sur le bouton «=Annulers,

Mot de passe: Démarrer la transmission

Annuler Précédent Suivant

Etape 1
Saisissez le mot de passe qui figure sur votre déclaration d'imp6ts dans le champ prévu et cliquez sur le bouton
DEMARRER LA TRANSMISSION.
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Les données de la déclaration ont été transmises avec succes, Yotre déclaration fiscale

a été enregistrée en format PDF dans le répertoire
[ ChUsershaxmza\Documentsh VS Tax\VSTaxt \Muster Mike, Sion_ pdf

Veuillez conserver ce fichier pour vos archives,

|

Vous serez avisé, par cette fenétre, que transfert s'est effectué correctement. Une copie de votre déclaration au
format PDF aura été créée dans le dossier indiqué.

Transmission de la déclaration par internet

1. Transmission 1 l 3

Attention ! Cette année nous vous permettons d'envoyer la déclaration d'impdts jusqu'a 9 fois. Veuillez prendre note que
c'est toujours la derniére déclaration que vous transmettez par internet qui sera taxée, les envois précédents étant effacés.
| Vérifiez bien gue votre déclaration soit compléte et définitive!

Vous pouvez désormais transmettre votre dédaration fiscale par Internet. Cette procédure se déroule en 4 étapes.

1. Transmission de la dédaration fiscale
{2, Imprimer la quittance de transmission (minimum 2 pages) et ['état des titres résumé
1 3. Assembler 'état des titres avec les pieces justificatives non transmises par internet & l'aide d'un trombone
4, Joindre toutes les autres piéces justificatives non transmises par internet avec la quittance de transmission.

Les données sont transmises de maniére cryptée avec S5L au serveur du Service cantonal des contributions. Ainsi, vos données sont protégées
contre toutes malversations de tiers. Aprés le démarrage de la transmission des données par un dic sur le bouton «Démarrer la transmission:, vous
ne pourrez plus arréter le processus de transfert. Toutefois, vous pouvez en tout temps imprimer votre dédaration fiscale et la transmettre & la
commune.
Vous devez vous authentifier & l'aide de votre mot de passe. Celui-ci est imprimé sur la premiére page de la dédaration fiscale ou au fond de la

| 2éme page de la fourre A3 gui remplace la dédaration fiscale. Saisissez votre mot de passe dans la zone d-dessous et diguez sur le bouton

«Démarrer la transmission: afin de lancer le processus d'envoi du fichier par Internet. Pour fermer cette boite de dialogue sans lancer le transfert,
| diguez sur le bouton «Annulers,

Mot de passe: Démarrer la transmission

La transmission a &té effectuée avec succés, v

Annuler Précédent

Vous pouvez accéder a |'étape suivante en cliquant sur le bouton SUIVANT.
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Lorsque le transfert n'a pas abouti, les messages suivants peuvent apparaitre:

i -
Erreur de transmission ﬁ

Cliquez sur OK et saisissez a nouveau votre mot de passe.

. |
Erreur de transmission ﬁ

Le systéme n'arrive pas 3 établir une connexion au serveur SCC. Veuillez contréler votre connexion internet.

Weérifiez qu'un firewall ne bloque pas la connexion au serveur.

Contrélez les parametres du firewall et permettez au programme Y5 Tax d'établir la connexion,

Est-ce que votre connexion internet utilise un serveur Proxy?

%i oui, veuillez le configurer a 'aide de la commande «Options...» via le menu «Outilss du programme V5Tax.

o i W — -  — W T W — — — -

Si ce message apparait, vous devrez contréler que vous avez d'une part une liaison a internet et que d'autre part
celle-ci n'est pas protégée par un firewall. Vérifiez aussi vos parametres proxy dans le menu OUTILS -
OPTIONS.

Recherche des mise 4 jour du programme
Recherche automatigue des mises & jour
Afficher le dialogue pour la recherche des mises & jour
Afficher un message si le programme est a jour
Afficher un message concernant la configuration du pare-feu avant la connection sur internet

Réseau-proxy (@ automatique () pas de proxy () Site Web proxy-et port
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Transmission de la déclaration par internet |

2. Impression quittance 2 l 3

Vous devez imprimer la quittance de transmission et le feuille de garde de I'état des titres et les signer.

! Celles-ci doivent &tre transmise & 'administration communale avec les justificatifs (sauf les justificatifs gui ont été transmit par internet).
Ce faisant, le retour de votre dédaration fiscale par internet sera enregistré par la commune dans le systéme informatique du SCC.

Cliquez sur le bouton «Impression guittance. .. » pour lancer impression. Si vous ne désirez pas effectuer directement impression, vous pouvez
cocher la case «Sortie au format PDF qui affiche la quittance en PDF.

\  Puis diguez sur le bouton «Suivants.

| [] sortie au format PDF

| I Impression quittance... I

Impression calcul des impdts...

Annuler Précédent Suivant

Etape 2
Ensuite vous devrez imprimer afficher la quittance en format PDF. Vous devrez signer ce protocole puis nous le
faire parvenir, par poste, avec toutes les piéces justificatives.
Lorsque le protocole est imprimé, vous pourrez accéder a la troisiéme étape en cliquant sur le bouton SUIVANT.
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Transmission de la déclaration par internet
3. Fermeture 3 l 3

Félicitations !

| La transmission de votre dédaration fiscale est maintenant terminée. Par un dic sur le bouton «Terminers vous allez quitter cette boite de dialogue.
Si vous remarqguez une erreur dans votre dédaration ou si vous avez des éléments & rajouter, vous pouvez effectuer les corrections dans le VSTax.
Ensuite, il suffit d'envoyer une nouvelle fois la dédaration par internet. Cette année, le logiciel vous permet de transmetire votre dédaration par
internet jusqu'a 9 fois au Service cantonal des contributions. Une fois que vous avez remis la quittance de transmission avec les justificatifs 3 la

commune, la transmission par internet sera bloguée,

Par |a suite, si vous désirez imprimer & nouveau la quittance de transmission, vous devrez choisir dans le menu «Fichiers de V5Tax la commande
<Transmission par Internet...»

MNous vous remercions d'avoir utilisé le logiciel gratuit WSTax pour remplir votre déclaration fiscale.

B (Y

Terminer la dédaration d'impét

Annuler Précédent Terminer
|

Etape 3
Le processus de transfert est fini, vous pouvez le fermer en cliquant sur le bouton TERMINER.
Si vous désirez imprimer le protocole de transfert ou la déclaration d'impdts pour vos dossiers, vous pouvez le

faire en cliquant sur l'icone.
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Calcul de I'imp6t

Combien d’impéts vais-je payer ?

Le menu CALCUL DE L’IMPOT - EFFECTUER LE CALCUL D’IMPOT vous permet de calculer le montant d’'impéts
cantonal, communal et d'impdt fédéral direct que vous aurez a payer. Les différentes taxes communales ne sont pas
comprises dans ce calcul.

L'impression de ce calcul d'impét est réservée a votre usage personnel et ne doit pas étre remis a I'administration
communale. L'administration fiscale peut apporter des corrections a votre déclaration.

Sauvegarde des données

Les fichiers de déclarations d'impét peuvent étre copiés dans un dossier de sauvegarde ou sur un support externe de
sauvegarde (par ex. CD).

Les fichiers de déclarations d’'impét se trouvent, par défaut, dans le dossier suivant :

- Windows: C:\Documents and Settings\[nom d utilisateurN\Mes Documents\VSTAX\VSTax2018
- Mac/Linux: [Répertoire Home]/NSTAX/NVSTax2018

Pour copier ces fichiers, vous pouvez utiliser par exemple I'explorateur de Windows et pour les utilisateurs de Mac le
Finder.

Attention : si lors d’'une restauration de sauvegarde, vous désirez conserver les anciennes versions de vos données,
vous devrez renommer ces fichiers avant de les restaurer. Les fonctions a utiliser sont décrites précédemment.

Fonctions supplémentaires

On peut activer le module fiduciaire dans la barre de menu OUTILS — ACTIVER LE MODULE FIDUCIAIRE. Avec cette
FONCTIONS SUPPLEMENTAIRES vous pouvez:

- Effectuer la comparaison de fortune

- Saisir les informations générales du représentant

- Saisir des délais dans le fichier

- Terminer la déclaration d'impét

- Exporter une liste avec les déclarations

- Ajouter le nom du collaborateur dans les données de base

Si le module fiduciaire est active, vous pouvez ouvrir le masque de saisie pour saisir les INFORMATIONS GENERALES
DU REPRESENTANT

| Collaborateur spédalisé de la fidudaire | Jalumos

; Rue Hauptstrasse 16

| MPA ville 92540 Biaon

| M= de téléphone 098 5569 6654 44 |
| Adresse e-mail mmueller @boom.ch |

| Ok Annuler | |

Les informations saisie dans les zones Représentant, N° de téléphone et Adresse e-mail sont enregistrées dans une
base de données et seront reprises automatiquement dans toutes les déclarations d'impéts, si le module fiduciaire est
activé.
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Saisir des délais dans le fichier

Si la fonction module fiduciaire est active, vous pouvez soumettre une demande de prolongation du délai en cliquant sur
SAISIR DES DELAIS DANS LE FICHIER dans la barre de menu FONCTIONS SUPPLEMENTAIRE.

Etape 1
Ajoutez un ou plusieurs fichiers de la déclaration d'impéts
i il v-1= aisir les délais dans le fichie *
| Saisir les délais dans le fichier |

Choizir le contribuable 1 13

Ajoutez un ou plusieurs fichiers de la déclaration d'impdts.

Pour ce faire, choisissez les fichiers V5Tax souhaités.

1l est possible de sélectionner plusieurs fichiers en méme temps.

1l est possible d'utiliser des fichiers de la période actuelle ou de la période précédente ou des dewx périndes.
Seuls les fichiers margués d'une coche seront enregistrés dans le fichier.

B Saisie d'un nouveau dient |,-4§ Ajout d'un ou de plusieurs dients

Me pas afficher les dédarations terminées f )

Annuler Précedent Suivant
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Choisissez les déclarations d'impdts et continuez la procédure en cliquant sur le bouton TRANSFERER

ﬁ_ﬂ Transférer >

Suchen in: VsTax @ g “ 1‘ s
. D Muster Mike, Sion e
Zuletzt verw...
|
Desktop

Dokumente

4

Diese-r PC

WP  Dotcnome: [Vuster ke, Son e
Metzwerk - . 3
Etmwer Dateityp: VSTax-dédaration dimpét=" &l 7 0w B w |

Contrélez si vous avez sélectionné tous les fichiers que vous voulez importer, puis cliquez sur SUIVANT.

‘ | - ans le fichier *

Saisir les délais dans le fichier

Chuoisir le contribuable 1 l3

Ajoutez un ou plusieurs fichiers de la déclaration d'impéts.

Pour ce faire, choisissez les fichiers V5Tax souhaités.

1l est possible de sélectionner plusieurs fichiers en méme temps.

1l est possible d'utiliser des fichiers de la période actuelle ou de la période précédente ou des deux périodes.
Seuls les fichiers marqués d'une coche seront enregistrés dans le fichier.

Es O

Ep Saisie d'un nouveau dient H Ajout d'un ou de plusieurs dients

[F] 123.123.123.21  Muster Mike, Sion. =

Me pas afficher les dédarations terminées ( { )

Annuler Précédent

S ———
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Etape 2

Création d'un fichier pour la demande de délais en cliquant sur le bouton
CREER LE FICHIER POUR LA DEMANDE DES DELAIS.

Saisir les délais dans le fichier

Géneérer le fichier C5V, 2[3

Dans cette étape, les numéros des contribuables sont inscrits dans un ou plusieurs fichiers de prolongation de délais.
Si vous désirez demander un délai pour plus de 500 contribuables, le systéme devra créer plusieurs fichiers.
Le nom des fichiers supplémentaires est complété avec un chiffre incrémentiel. Par exemple s o8« _1.xlsx

changer C:\Wserslaxmza\Documents WaTax WS Tax

| Créer le fichier pour la demande des délais, |

Annuler Précédent Suivant
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Si le fichier avec les délais a été généré avec succeés, une coche verte est affichée. Cliquez sur le bouton
SUIVANT pour passer a la prochaine étape.

| Saisir les délais dans le fichier

GEnérer le fichier CSV. 213

Dans cette étape, les numéros des contribuables sont inscrits dans un ou plusieurs fichiers de prolongation de délais.
Si vous désirez demander un délai pour plus de 500 contribuables, le systéme devra créer plusieurs fichiers.
Le nom des fichiers supplémentaires est complété avec un chiffre incrémentiel. Par exemple #s & 50 g 5 wiw

changer | C:'Wserslaxmza\Documents\WSTax ™

Creer le fichier pour la demande des delais. v

Annuler Précédent Suivant
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Etape 3

Transfert manuel de fichier. Le répertoire de sauvegarde et le nom du fichier sont affichés sur I'écran. En
dessous, vous trouvez un lien qui vous permet d'accéder au programme de I'Etat du Valais vous permettant de
charger le fichier pour la demande de délais. Vous pouvez demander un nom d'utilisateur et un mot de passe
pour accéder au WebTA a I'aide d'un formulaire qui se trouve sous :
http://www.vs.ch/navig/navig.asp?MenulD=23334

En cas de difficulté avec le mot de passe (le systéme vous demande de le changer chaque 90 jours), vous
pouvez envoyer un message a l'adresse SCC@admin.vs.ch . Dans ce cas, vous recevrez un nouveau mot de
passe ou votre compte sera débloqué (blocage a cause d'une saisie incorrecte du mot de passe plus de trois
fois).

Fichiers d'aide :
Information générale concernant le WebTa : http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19294
Aide pour les communes et les fiduciaires : http://www.vs.ch/Navig/navig.asp?MenulD=19295

| Saisir les délais dans le fichier |
Transmettre les fichiers manuellement 3/3

Votre ou vos fichiers pour les délais ont été créés et peuvent étre transmis au canton. 5i vous avez plus de 500 demandes,
plusieurs fichiers ont été créés. Les fichiers créés sont sur la liste ci-dessous.
Veuillez vérifier que tous les fichiers de la liste sont transmis

Répertaire de création
C:\Wserslaxmza\Documents \WSTax

Fichigtrs
B

Lien pour e chargement des données sur e systéme cantonal,

Lien du site cantonal:https:/fapps.vs.ch/scc/

Annuler Précédent Terminer

Une fois que les fichiers ont été transmis avec succés au canton, vous pouvez choisir TERMINER .

Ajouter le nom du collaborateur spécialisé dans les données personnelles

Avec l'activation du module fiduciaire, vous pouvez, via le menu, ouvrir les données personnelles ﬂ et saisir le nom
du collaborateur spécialisé qui traite ce dossier.

Collabarateur spécialisé

Mom |Jean Example
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Parameétres du programme

Dans le menu OUTILS - OPTIONS... vous trouvez le registre PARAMETRES SUPPLEMENTAIRES, qui vous permet de définir
d’autres paramétres selon vos préférences :

Paramétres du programme  paramétres des couleurs
Langue

Langue [] Allemand Francais

Palice

Zoom dialogue | normal v

Répertoire de la déclaration dimpdt

Répertoire de travail actuel
C:\Users\axmza\Documents \WSTax )
Répertoire par défaut

C:\Users\axmza'Documents\WSTaxh

Commande d'ouverture du programme POF (Impression)

cmd /K %6l chercher
[] voulez-vous utiliser un autre programme pour I'affichage des fichiers PDF ?

Pages de directives

[] Afficher le dialogue de bienvenue [ afficher le dialogue d'information avant limpression
Afficher info sur les justificatifs pour indépendants

Imprimer

Sauvegarder la dédaration lors de limpression en tant que PDF

Position de |a validation

(enbas (@) & droite

Liste de cours

(®) Accés par internet {demandé) (O Utilisez |a liste de cours locale

Recherche des mise & jour du programme

Recherche automatique des mises & jour

Réseau-proxy (®) automatique () pas de proxy () Site Web proxy- et -port

changer

Réinitialiser

Appliquer Annuler Aide

Langue

frangais et I'allemand.

Vous permet de choisir la langue du programme. Vous avez la possibilité de choisir entre le

Fenétre zoom

petite jusqu’a trés grande.

Permet de déterminer la taille d’affichage des éléments de fenétre. Vous pouvez la choisir de

Pour que les modifications soient appliquées, vous devez fermer le programme puis le redémarrer.

Répertoire de

travail déclarations, par exemple.

Le répertoire de travail vous sera automatiquement proposé lors de la sauvegarde des

En cliquant sur le bouton CHANGER vous pourrez préciser un nouveau dossier.
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Dialogue directives

Le texte de bienvenue et le texte d'information pour l'impression peuvent étre activés ou
désactivés a partir de ce menu.

Commande d’ouverture
du programme PDF
(Impression)

Vous permet de préciser la commande d’ouverture du programme qui traite les fichiers PDF.
Ce programme est appelé lorsque vous avez activé la case a cocher SORTIE AU FORMAT PDF
de la fenétre d'impression. Le bouton CHERCHER vous permet de sélectionner le programme
désiré (par ex. “C:\Programme\Acrobat\acroread.exe” %1). La proposition initiale ne devrait
pas étre modifiée.

Grace a la case a cocher, vous pouvez décider, avec quel programme vous voulez afficher
le mode d'emploi, le guide ainsi que les fenétres de bienvenue et d'impression.

Sauvegarde
automatique d’un fichier
de récupération

Détermine lintervalle de temps entre deux sauvegardes automatiques.

Sauvegarder la
déclaration lors de
l'impression en tant que
PDF

Prédisposition pour le dialogue d'impression, s'il faut, lors de I'impression, établir en méme
temps un fichier PDF de la déclaration compléte. Veuillez vous référer au chapitre
Impression d’une déclaration d’imp6t.

Liste des cours

Choisissez si vous voulez travailler avec la liste des cours en local ou online via internet.
Pour obtenir les cours actuels, il est préférable d'utiliser la connexion online via internet.

Rechercher des mises
a jour du programme

Configurer si certains dialogues d'informations concernant la mise a jour du programme
doivent étre affichés ou non.

Fonctionnalité des boutons

CHANGER Choix d’'un nouveau dossier de travail.

CHERCHER Recherche du programme de traitement des fichiers PDF.

APPLIQUER Sauvegarde vos maodifications.

REINITIALISER Réinitialise les paramétres standards.

AIDE Appelle l'aide sur les couleurs.

OK Sauvegarde vos modifications et ferme la fenétre.

ANNULER Ferme la fenétre. Toutes les modifications qui n‘ont pas été sauvegardées par le bouton

APPLIQUER seront perdues.
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Parameétres des couleurs

Chaque type de champs de formulaires (cf. chapitre) est représenté par une couleur de premier plan (caractéres) et une
couleur d’arriére-plan. Le menu OUTILS - OPTIONS..., onglet COULEUR DES CHAMPS DES FORMULAIRES, vous indique les
valeurs en cours d’utilisation. Vous pouvez les modifier selon vos golts. L’'image suivante vous montre la prédisposition
standard de la couleur des champs de formulaires.

VSTax - Options et paramétres X
I kY
Faramétres du programme  Paramétres des couleurs

Couleur arriére plan Couleur premier plan
Champ manuel: changer champ non-modifiable: |Contenu du champ...
Champ automatique: Contenu du champ... changer champ modifiable: Contenu du champ... |
: cadre
couleur du cadre: Fonbenu du champ... | changer
couleur du cadre (Hover): }‘:onbenu du champ... | changer

‘ couleur du cadre sélectionné: Contenu du champ. .. changer

| restaurer

| Appliquer Annuler fide
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Fonctionnalité des boutons

CHANGER Modifie la couleur d’'un genre de champ.
APPLIQUER Sauvegarde vos modifications.
REINITIALISER Réinitialise les couleurs standards.
AIDE Appelle l'aide sur les couleurs.
OK Sauvegarde vos modifications et ferme la fenétre.
Ferme la fenétre. Toutes les modifications qui n'ont pas été sauvegardées par le bouton
ANNULER
APPLIQUER seront perdues.

Boite a outils
Guide

Guide de la déclaration d’impot:

Ce document correspond au guide officiel transmis par le SCC et vous expligue comment remplir la déclaration d'imp6t.
Vous pouvez I'appeler, en tout temps, de la maniére suivante :

1. Parle menu ? - GUIDE. Appelle la table des matiéres du guide.
2. par latouche . Vous appelez la rubrique du guide qui correspond au champ de formulaire ou se trouve le curseur
et que vous étre en train de traiter.

Calculatrice

Dans le menu MODIFIER, vous trouverez la calculatrice.

Vous pouvez 'appeler grace a la touche ou par le menu MODIFIER — CALCULATRICE. En cliquant sur le bouton
OK le résultat est automatiquement reporté dans le champ de formulaire en cours de traitement.

La calculatrice ne peut étre appelée que depuis les champs numériques.

Mise a jour automatique du programme

Avec cette nouvelle version, VSTax vous propose une importante nouveauté : la mise a jour automatique du programme.
Le paramétrage de la mise a jour automatique du VSTax peut étre effectué de deux maniéres :

Mise a jour automatique du programme lors du lancement du programme VSTax

Lors du lancement du programme, on vous demandera si le programme doit chercher une mise a jour. Dans la méme
fenétre, vous pouvez définir si vous voulez que ce masque soit toujours affiché lors du démarrage du programme, en
cochant la checkbox en bas a gauche (VSTax mémorise également votre réponse). Vous pouvez modifier cette sélection
en tout temps via le menu OUTIL OPTIONS, sous RECHERCHE DES MISES A JOUR DU PROGRAMME ?
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Mise a jour du programme via le menu OPTIONS

Choisissez dans le menu OPTIONS le menu RECHERCHE DES MISES A JOUR DU PROGRAMME..., pour lancer
manuellement le programme de mise a jour.

Déroulement du programme de la mise a jour

Configurer le pare-feu

Un dialogue supplémentaire pour la configuration du pare-feu du systéme ou externe s'affiche avant que le programme
de la mise a jour démarre. Du fait que la mise a jour se fait via internet, VSTax a besoin d'avoir les droits d'accés a celui-
ci. Modifiez les paramétres du pare-feu afin que VSTax puissent accéder a internet.

Si vous cochez la case en bas a gauche de cette fenétre, le programme désactivera ce dialogue. Vous pouvez activer de
nouveau cette fenétre via le menu OUTIL OPTIONS en mettant la coche dans Voulez-vous afficher une information
concernant le pare-feu avant de commencer le téléchargement des mises a jour du programme ?

Mise a jour automatique

Aprés avoir confirmé ce dialogue avec le programme de la mise a jour démarre. Le programme VSTax se connecte
sur le serveur des mises a jour et vérifie s'il y a des mises a jour a disposition. Aprés la mise a jour, le programme se
relance automatiquement. Vous étes assisté pendant la mise a jour via des dialogues, ce qui vous permet d'interrompre
celle-ci a chaque instant. Si VSTax ne peut se connecter a internet, vous recevez un message d'information. Dans ce
cas, veuillez modifier les paramétres de votre pare-feu.

Particularités si vous travaillez sans les droits d'administrateur

Les droits d'administrateur sont nécessaires pour effectuer correctement les mises a jour. Si vous n'avez pas les droits
d'administrateur nécessaires, le programme vous demandera de vous loguer en tant qu'administrateur.

Possibilités de configuration

Vous pouvez paramétrer, via le menu OUTIL OPTIONS sous le chapitre RECHERCHE DES MISES A JOUR DU
PROGRAMME..., I'affichage de fenétres de dialogue concernant la mise a jour automatique du programme.

Aide lors de problémes et autres informations

En cas de problémes ou de questions, les possibilités suivantes vous sont offertes :
1. Mode d’empiloi: cf. chapitre mode d’emploi

2. Site Internet: http://www.vs.ch/vstax
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Exigences systeme

Si vous respectez les exigences systeémes suivantes, un travail aisé avec VSTax2018 est garanti.

Microsoft Windows

Systémes d'exploitation soutenus:

- Windows 10
- Windows 8.1
- Windows 7

Configuration Hardware minimum:

- 400 MB espace RAM libre
- 400 MB espace disque libre

Systémes d'exploitation soutenus:

- macOS 10.13 (High Sierra)
- macOS 10.12 (Sierra)

- 0SS X 10.11 (El Capitan)

- 0S X 10.10 (Yosemite)

- 0S X 10.9 (Mavericks)

Configuration Hardware minimum:

- 400 MB espace RAM libre
- 400 MB espace disque libre

Linux

Référence de distribution
Ubuntu Linux 18.04

Configuration Hardware minimum:

- 400 MB espace RAM libre
- 400 MB espace disque libre

Ecran et imprimante

Ecran : Résolution minimale de 1024 x 768 pixels.
Imprimante : Minimum 300 x 300 dpi.
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